PATVIRTINTA

Kaisiadoriy bendryjy funkcijy
tarnybos direktoriaus
2023-05-09 jsakymu Nr. 1.2.-24

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS ADMINISTRAVIMO
KAISIADORIU BENDRUJU FUNKCIJU TARNYBOJE TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie paZeidimus administravimo KaiSiadoriy bendrujy funkcijy
tarnyboje (toliau — Tamyba) tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja gautos informacijos
apie paZeidimusvidiniu teikimo kanalu (toliau - Vidiniu kanalu) priémimo, registravimo, vertinimo
ir sprendimy priémimo tvarka.

2. Tarnyboje galimybeé apie pazeidimg pranesti Vidiniu kanalu uZtikrinta bet kuriam
asmeniui, kurj su Tarnyba sieja ar siejo darbo (sutartiniai, konsultavimo, rangos, subrangos ir pan.)
santykiai.

3. Tarnyboje gauta informacija apie pazeidimus priimama, registruojama, vertinama ir
asmeny, teikian¢iy informacijg apie pazeidimus, apsaugos priemonés uztikrinamos Lietuvos
Respublikos prane$éjy apsaugos jstatyme, Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly
jdiegimo ir jy funkcionavimo uztikrinimo tvarkos apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2022 m. vasario 14 d. nutarimu Nr. 129 (toliau — Vidiniy kanaly tvarkos aprasas) ir
ApraSe nustatyta tvarka.

4. Kompetentingas subjektas — Tarnyboje paskirtas asmuo ar asmeny grupe, kurie
administruoja Vidinj kanalg, nagrinéja jais gautg informacijg apie pazeidimus, uztikrina asmens,
pateikusio informacijg apie pazeidimus, konfidencialuma.

5. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos Respublikos
praneseéjy apsaugos jstatyme ir Vidiniy kanaly tvarkos aprase.

II SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

6. Asmuo informacija apie pazeidima gali pateikti:

6.1. vidiniu kanalu, uzpildydamas Prane§imo apie paZeidima forma, nustatytg Vidiniy
kanaly tvarkos apraso 1 priede;

6.2. zodZiu:

6.2.1. telefonu - jei informacijai apie paZeidimg teikti naudojama telefono linija kuria
pokalbiai néra jraSomi, kompetentingas subjektas turi teise¢ dokumentuoti ZodZiu teikiamg
informacijg apie paZeidimg suraSydamas tiksly pokalbio protokola. Kompetentingas subjektas
suteikia informacija apie pazeidimg pateikusiam asmeniui galimybe patikrinti ir iStaisyti suraSyta
pokalbio protokolg ir i§reiksti savo sutikima jj pasiraSant.

6.3. laisvos formos dokumentg, kuriame nurodo:

6.3.1. ar informacija teikiama vadovaujantis Praneséjy apsaugos jstatymu;

6.3.2. suzinojimo apie pazeidimg datg aplinkybes (kas, kada, kokiu biidu ir kokj
paZeidima, rengiasi daryti, daro ar padaré ir pan. Turi biiti i§vardytos konkrelios faktines
aplinkybes, kurios asmeniui leidzia jtarti pazeidima);

6.3.3. ar apie pazeidimg kam nors pranesta ir ar buvo gautas atsakymas;

6.3.4. zinomga informacijg apie jtariama paZeidéja (-us) (vardas, pavardé, pareigos);

6.3.5. zinoma informacija apie paZeidimo liudininkg (-us) (vardas, pavardé, pareigos);

6.3.6. zinoma informacijg apie paZeidima, su pazeidimu susij¢ asmens turimi duomenys,



dokumentai arba informacija, kur tokie duomenys ar dokumentai galéty biti;

6.3.7. prane$éjo vardas, pavarde, asmens kodas, darboviete, gyvenamosios vietos adresas
arba elektroninio pasto adresas korespondencijai gauti ir kiti duomenys rysiui palaikyti. Asmuo
gali nurodyti, kaip ir kada su juo geriausia susisiekti. Sis papunktis netaikomas, kai laisvos formos
dokumentas teikiamas Apraso 8 punkte nustatyta tvarka.

6.3.8.apie isreikstg pageidavimg biti informuotam, ar Tarnyba gavo praneSimg apie
pazeidima.

7. Asmuo uZpildytg Prane§imo apie paZeidimg formg ar laisvos formos dokumenta,
kuriame pateikiama informacija apie paZzeidimg (toliau kartu — Pranesimas), turi atsiysti Vidiniu
kanalu — Tarnybos elektroninio pasto adresu_pranesk(@kaisiadorysbft.1t .

8. PraneSimas gali buti anonimiskas (nenurodyti jj teikian¢io asmens duomenys (vardas,
pavardé, paraSas, kontaktiniai duomenys).

9. PraneS§ime praSomi pateikti prane$¢jo asmens duomenys reikalingi, asmeniui
identifikuoti, sprendZiant klausimg dél pranes¢jo statuso jam suteikimo ir saugomi ne trumpiau
kaip penkerius metus nuo paskutinio priimto sprendimo nagringjant informacija apie paZeidima.

] _ IISKYRIUS
PRANESIMU APIE PAZEIDIMUS PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

10. Prane$img, Tamybos dokumenty valdymo sistemoje ,KONTORA® uzregistruoja
kompetentingas subjektas.

11. Tarnybos darbuotojas, gaves pranesima savo darbo elektroninio pasto adresu, privalo
ji nedelsdamas persiysti vidiniu kanalu — elektroninio pa$to adresu_pranesk@kaisiadorysbift.It,
apie tokj informacijos perdavima informuoti pranes¢ja tuo adresu, i§ kurio gautas praneSimas apie
pazeidimg ir iStrinti savo elektroninio pasto dézutéje visa su praneSimu susijusig informacija.

12. Kai pranesimg pateikes asmuo pageidauja biti informuotas, kad Tamyba gavo jo
pranesima apie paZeidima, kompetentingas subjektas iSsiuncia informacija asmeniui apie jo
pranesimo apie pazeidimg gavimo fakta per 2 darbo dienas, po Vidiniu kanalu gauto pranesimo
apie pazeidimg gavimo dienos, prane$¢jo nurodytu elektroninio pasto ar kitu adresu.

13. Kompetentingas subjektas pasiriipina, kad su pateikta informacija apie pazeidimg ir
pranes§img pateikusio asmens duomenimis, negaléty susipazinti Tarnybos darbuotojai, kurie pagal
atlickamas funkcijas turi arba galéty turéti prieigg prie asmens, pateikusio prane§ima, pateiktos
informacijos, tatiau néra pasirase konfidencialumo pasiZadéjimo (Apraso 2 priedas).

14. Tarnybos darbuotojai, kuriems pagal pareigas tapo Zinomi pateikusio praneSimg,
asmens duomenys arba praneSime apie pazeidima pateikta informacija, privalo uZtikrinti
informacijos ir asmens duomeny konfidencialuma darbo Tarnyboje laikotarpiu, taip pat peréje
dirbti i kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTINIMAS,
SPRENDIMU PRIEMIMAS

15. Kompetentingas subjektas, gaves prane§img apie pazeidimg, vertina formalig jo
pateikimo atitiktj Prane3éjy apsaugos jstatyme, Vidiniy kanaly tvarkos apraSe, ApraSe nustatytai
tvarkai ir uztikrina, kad ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo prane§imo apie paZeidimg gavimo
Vidiniy kanaly tvarkos apraso 27 punkte nustatytu terminu, prane$img pateikes asmuo, jo nurodytu
elektroninio pasto ar kitu adresu, biity informuotas (jeigu jmanoma), apie tai:

15.1. ar prane§imas apie pazeidimg bus nagriné¢jamas Tarnyboje, ar tiriama jame pateikta
informacija apie paZeidimg ir, kad apie priimta sprendimg asmuo, pateikgs praneSimg, bus
informuotas;

15.2. kad Tarnyba nejgaliota tirti prane§ime nurodyty pazeidimy ir persiuncia praneSimg
pagal kompetencija kitai institucijai;

15.3. praneSimas apie paZeidimg paliktas nenagrinétas, jeigu:

15.3.1. pranesimas grindziamas akivaizdZiai tikrovés neatitinkancia informacija;



15.3.2. informacija apie pazeidima pateikes asmuo | Tarnybg kreipiasi pakartotinai dél ty
paciy aplinkybiy, kai prie§ tai pateiktas praneSimas buvo iSnagrinétas ir dél jo priimtas
sprendimas.

16. Jei asmuo, pateikgs praneSimg apie pazeidima, negavo informacijos dél savo
pateikto prane$imo apie pazeidimg arba Tarnyboje nebuvo imtasi veiksmy reaguojant j pateikta
pranesimg apie pazeidima, jis, vadovaudamasis Praneséjy apsaugos jstatymo 4 straipsnio 4 dalies
4 punktu ir Vidiniy kanaly tvarkos apraso 30 punktu, turi teis¢ tiesiogiai kreiptis j kompetentinga
institucijg — Lietuvos Respublikos prokuratiirg ir jai pateikti prane§img apie paZzeidima.

17. Zinomai melagingos informacijos pateikimas, nesuteikia, informacija apie
pazeidimg pateikusiam asmeniui, garantijy pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
istatyma.

18. Zinomai melaginga informacija pateikes arba valstybés, tarnybos ar profesine
paslapt] atskleides asmuo atsako teisés akty nustatyta tvarka.

19.  Sprendimas nepripaZinti informacija apie pazeidimg pateikusio asmens praneseju
gali biti skundziamas teismui Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo
nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Dokumentai, susije su ApraSo nuostaty jgyvendinimu, saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo ir jo jgyvendinamuyjy teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

21. Siekiant uztikrinti tinkamg Lietuvos Respublikos pranes$eéjy apsaugos jstatymo
nuostaty  jgyvendinimg  Tarnybos asmens duomenys tvarkomi  vadovaujantis
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119,
p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

22. Kompetentingas subjektas karta per metus apibendrina pranes$imy apie pazeidimus
gavimo ir vertinimo duomenis ir Tarnybos interneto svetainés skiltyje ,,Korupcijos prevencija“
skelbia apibendrintus ir nuasmenintus statistinius duomenis apie pranes$imy apie pazeidimus
skailiy, jy vertinimo rezultatus, apibendrintg ir nuasmenintg informacija apie pazeidimus, kurie
buvo atskleisti remiantis asmeny pateiktais praneSimais apie pazeidimus.




Informacijos apie pazeidimus administravimo
Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos
tvarkos apraso

1 priedas

(Pranesimo apie pazeidima forma)

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20

m. d.

(vieta)

Asmens. prane$ancio apie pazeidima, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys ar
sieje tarnybos, darbo ar sutartiniai
santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj pazeidima praneSate? Kokio pobiidZio tai paZeidimas?

1. Kas padaré §j pazeidima? Kokie galéjo biiti asmens motyvai darant paZzeidima?

2. PaZeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidima padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

3. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant paZeidimg? Jei taip, nurodykite,

kas jie.

4. Ar yra kity paZeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininkg ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté




Telefono Nr.

El. paStas

5. Kada paZeidimas buvo padarytas ir kada apie ji suZinojote arba jj pastebé&jote?

6. Kokius pazeidimg pagrindZian¢ius duomenis, galin¢ius padéti atlikti paZeidimo tyrima,
galétuméte pateikti? Nurodykite pridedamus raSytinius ar kitus duomenis apie paZeidimg.

7. Ar apie §j pazeidimg jau esate kam nors praneses? Jei praneséte, kam buvo pranesta ir ar
gavote atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esmg.

8. Papildomos pastabos ir komentarai.

o Patvirtinu, kad esu susipaZings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos teikimg,
o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data Parasas




Informacijos apie pazeidimus administravimo
KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos
tvarkos apraso

2 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(vardas, pavarde)

2

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipaZings (-usi) su Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos
istatymu, Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d.
nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos Respublikos pranes$éjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo®,
Informacijos apie paZeidimus administravimo KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos tvarkos
aprasSu, patvirtintu KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos 202 d.
direktoriaus jsakymu Nr. ,2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Kaisiadoriy bendryjy funkcijy
tarnybos asmens duomeny taisyklémis, kitais asmens duomeny apsaugg reguliuojanciais teisés
aktais
ir pasizadu:

1. Laikytis teisés akty, reguliuojanéiy Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos
jstatymu nustatytg praneséjy asmens duomeny apsauga.
2 Neatskleisti man Zinomos, vidiniu kanalu gautos ir KaiSiadoriy bendryjy funkcijy

tarnyboje saugomos informacijos, bei dokumenty, kuriuose yra duomeny, leidZian¢iy nustatyti
informacijg apie pazeidimg pateikusio asmens tapatybe.

3. Uztikrinti man Zinomos informacijos, apie pazeidimg pateikusio asmens tapatybe,
konfidencialuma, darbo Kaiiadoriy bendryjy funkcijy tarnyboje laikotarpiu taip pat peréjus dirbti
i kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

4. Man patikétus dokumentus (duomenis) saugoti tokiu btidu, kad tretieji asmenys,
neturintys teisés su jais susipaZzinti, neturéty galimybés su Siais dokumentais (duomenimis)
susipaZinti ar jais pasinaudoti.

5. Neatskleisti man dél darbo santykiy Zinomy asmens duomeny tretiesiems asmenims,
neturintiems teisés su jais susipaZinti.

Zinau, kad uZ $io konfidencialumo pasizadéjimo nesilaikyma atsakysiu Lietuvos
Respublikos teises akty nustatyta tvarka.

/data/ /parasas/ /vardas, pavarde/



