PATVIRTINTAS

Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos direktoriaus
2023 m. kovo 8 d. jsakymu Nr. 1.2.-13

(Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos direktoriaus
2023 m. rugs¢jo 11 d. isakymo Nr. 1.2.-54 redakcija)

KAISIADORIU BENDRUJU FUNKCIJU TARNYBOS

(istaigos, skyriaus)
2023 — UJU METU METINIS VEIKLOS PLANAS

Trumpa 2023 mety KaiSiadoriy bendryju funkciju tarnybos (toliau — KaiSiadoriy BFT) veiklos jvykdymo (igyvendinimo) analizé:

KaiSiadoriy rajono savivaldybés taryba 2022 m. balandzio 28 d. sprendimu Nr. V17E-92 , D¢l KaiSiadoriy rajono Svietimo ir sporto paslaugy centro
reorganizavimo salygy apraso, KaiSiadoriy Svietimo ir sporto centro nuostaty ir KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos nuostaty patvirtinimo* reorganizavo
KaiSiadoriy rajono Svietimo ir sporto paslaugy centrg (juridinio asmens kodas — 305617567) padalijimo biidu — padalijant jj i dvi biudZetines jstaigas: KaiSia-
doriy Svietimo ir sporto centrg, buveinés adresas — V. Kudirkos g. 12, 56126 KaiSiadorys, ir KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybg, buveinés adresas — Gedimino
g. 118, 56166 Kaisiadorys.

Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba pradéjo veikti 2022 m. rugséjo 1 d.

KaiSiadoriy BFT veiklos tikslai — bendryjy funkcijy atlikimas centralizuotai — buhalterinés apskaitos, dokumenty valdymo, informaciniy technologijy,
duomeny apsaugos pareigiino, aptarnavimo paslaugy Savivaldybés biudzetinéms jstaigoms, taip pat atlikti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas
Savivaldybés kontroliuojamoms (valdomoms) perkanciosioms organizacijoms (biudzetinéms jstaigoms).

KaiSiadoriy BFT vadovaudamasi LR civilinio proceso kodekso 55 ir 58 straipsniais ir KaiSiadoriy BFT nuostatais, teikia teisines konsultacijas Savi-
valdybéms biudZetinéms jstaigoms, atstovauja gincuose ir teismuose pagal Istaigos vadovo igaliojima.

KaiSiadoriu rajono savivaldybés strateginio 2023-2025 mety veiklos plano, patvirtinto KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos 2023 m. sausio 26
d. sprendimu Nr. V17E-3 ,,D¢l KaiSiadoriy rajono savivaldybés strateginio 2023—2025 mety veiklos plano patvirtinimo* Savivaldybés pagrindiniy funkcijy
jgyvendinimo ir vieSosios tvarkos uztikrinimo programos (01) priemon¢je 01.01.01.03 nustatyta:
»01.01.01.03. Priemoné. Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos veiklos uztikrinimas.
KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba vykdys nuostatuose nustatytas funkcijas, naudodama savivaldybés skirtas biudzeto 1¢Sas ir kitas teisétai jgytas
1¢Sas.
Tarnybos veiklos sritys —bendryjy funkcijy — buhalterinés apskaitos, dokumenty valdymo, personalo administravimo, informaciniy technologijy, vieSyjy



pirkimy, nekilnojamojo turto valdymo, duomeny apsaugos pareigiino, aptarnavimo paslaugy centralizuotas atlikimas Savivaldybés biudzetinéms jstaigoms,

kuriy savininké yra Savivaldybe.*

KAISIADORIU BFT VEIKLOS

SVP PROGRAMA (01)
Priemonés Veiklos pavadinimas Veiklos pavadinimas (Priemonés Proceso ir (ar) indélio Atsakingi Ivykdymo | Asignavi-
kodas (Priemones jgyvendinimo igyvendinimo etapai) vertinimo Kriterijai, mato vykdytojai terminas mai
etapai) vienetai ir reikSmés tiukst. Eur
01.01.01.03. |Centralizuotai tvarkyti biu- | 01.01.01.01.01. Uztikrinti KaiSia- Centralizuotai atlieckamos js- | Centralizuotos I-IV ketv. 813,2
dzetiniy jstaigy apskaitg. doriy rajono savivaldybeés biudzeti- | taigy buhalterinés apskaitos biudzetiniy is-
niy jstaigy, kuriy apskaita vadovau- | tvarkymo funkcijos — 100 taigy buhalteri-
jantis 2019 m. gruodzio 19 d. Kai- | proc. Kaisiadoriy rajono nés apskaitos
Siadoriy rajono savivaldybés tary- savivaldybés biudzetiniy skyriaus vedéja
bos sprendimu ,,Dél Kaisiadoriy ra- | jstaigy darbuotojy darbo ir darbuotojai.
jono savivaldybés biudZetiniy js- uzmokescio ir kity su darbo
taigy centralizuoto buhalterinés santykiais susijusiy iSmoky
apskaitos tvarkymo* Nr. V17-297 apskaiciavimas ir
tvarkoma centralizuotai, apskaitos | iSmoke¢jimas laiku — 100 proc.
tvarkymo funkcijy testinuma. Savalaikis jstaigy, kuriy aps-
kaita tvarkoma centralizuotai,
tarpiniy ir metiniy biudzeto
vykdymo ataskaity, finansiniy
ataskaity rinkiniy sudarymas
ir pateikimas — 100 proc.
II-IV ketv.

Buhalteriy kvalifikacijos
kélimo vykdymas

Tobulinti darbuotojy profesines
kompetencijas.

Mokymuose/seminaruose da-
lyvavusiy Centralizuotos biu-
dzetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus darbuotojy
dalis — 90 procenty.




Priemonés Veiklos pavadinimas Veiklos pavadinimas (Priemonés Proceso ir (ar) indélio Atsakingi Ivykdymo | Asignavi-
kodas (Priemonés jgyvendinimo jgyvendinimo etapai) vertinimo kriterijai, mato vykdytojai terminas mai
etapai) vienetai ir reikSmés tukst. Eur
Centralizuotai teikti Organizuoti ir vykdyti jstaigose Centralizuotai atlickamos Direktoriaus [-IV ketv.
informaciniy technologijy | kompiuterizuoty darbo viety Jstaigy informaciniy pavaduotojas,
paslaugas savivaldybés diegima, priezilira, periferinés technologijy paslaugy teikimo |informaciniy
biudzetinéms jstaigoms. jrangos bei tinkly remonta, uztikrinti | funkcijos — 100 proc. technologijy 3
ry$io sauguma. specialistai.
Kompiuterizuoty darbo viety
i8spresty incidenty dalis proc.
Naujy 220 kompiuteriy parengimas | nuo visy incidenty — 100.
darbui.
Naujy kompiuterizuoty darbo
viety jrengimas -100 proc.
Atlikti centrinés Vykdyti Kaisiadoriy BFT ir Centringés perkanciosios Direktoriaus [-1V ketv.
perkanciosios organizacijos| KaiSiadoriy rajono savivaldybés organizacijos funkcijy pavaduotojas, du
funkcijas savivaldybés tarybos 2022 m. spalio 27 d. atlikimas — 100 proc. viesyjy pirkimy
kontroliuojamoms sprendimo Nr. V17E-263 ,,D¢l teisés | Atlikty centralizuoty vieSyjy | specialistai.
(valdomoms) atlikti centrinés perkanciosios pirkimy skaicius, vnt.
perkanciosioms organizacijos funkcijas suteikimo Atlikty konsoliduoty pirkimy
organizacijoms KaiSiadoriy rajono savivaldybés per CPO LT elektroninj
biudzetinéms jstaigoms, administracijai ir Bendryjy funkcijy |katalogg skaicius, vnt.
taip pat atlikti tarnybai“ 1.2 papunktyje

decentralizuotus ir
konsoliduotus pirkimus per
CPO LT elektroninj
katalogg.

(Kaisiadoriy rajono savivaldybés
tarybos 2023 m. sausio 26 d.
sprendimo Nr. V17E-24 redakcija)
nurodytoms biudzetinéms jstaigoms
centralizuotus viesuosius pirkimus
(tarptautinius pirkimus,
supaprastintus pirkimus, jskaitant ir
mazos vertés pirkimus), taip pat
atlikti konsoliduotus pirkimus per
CPO LT elektroninj kataloga.




Priemonés Veiklos pavadinimas Veiklos pavadinimas (Priemonés Proceso ir (ar) indélio Atsakingi Ivykdymo | Asignavi-
kodas (Priemonés jgyvendinimo 1gyvendinimo etapai) vertinimo Kkriterijai, mato vykdytojai terminas mai
etapai) vienetai ir reik§més tiukst. Eur
Teikti Savivaldybés Konsultuoti jstaigy vadovus Istaigoms suteikta teisiniy Direktorius, [-1V ketv.
biudzetinéms jstaigoms teisiniais klausimais, ypatingai darbo | konsultacijy dalis procentais  |teisininkas
teisines konsultacijas ir santykiy srityje siekiant iSvengti nuo besikreipusiy skaiciaus —
atstovauti ginCuose ir darbo ginc¢y nagrin¢jimo darbo 100.
teismuose pagal istaigos | ginCus nagrin¢janciuose organuose ir
vadovo jgaliojima. teismuose.
Teikti biudzetinéms Atlikti biudZetiniy jstaigy statiniy Atlikta statiniy techninés Direktoriaus I-1V ketv.
istaigoms statiniy techninés| techning priezitirg bei teikti priezitros skaicius, vnt. pavaduotojas,
priezitiros, priémus jstaigoms elektros ir santechnikos statiniy techninés
Savivaldybés tarybai inzineriniy sistemy smulkiy avarijy |Suteikta jstaigoms elektros ir | priezitiros
sprendima, ir Gikines Salinimo, sgmaty sudarymo ir darby |santechnikos inZineriniy specialistas,
elektros tinkly ir kiekiy skai¢iavimo paslaugas, sistemy darby ir smulkiy elektrikas,
santechnikos jrangos vykdyti atlickamy remonto darby avarijy Salinimo, dalis santechnikas.
remonto paslaugas. eigos stebésena, teikti sitilymus dél | procentais nuo besikreipusiy
jstaigy remonto darby organizavimo. |skaiciaus — 100.
Teikti biudzetinéms 1. Informuoti jstaigas ir Istaigoms suteikta asmens Direktorius ir 09-12 mén.

istaigoms duomeny
apsaugos pareigiino
paslaugas.

Tarnybg ir duomenis tvarkancius
darbuotojus apie jy prievoles pagal
BDAR ir kitus Europos Sajungos
arba valstybés narés duomeny
apsaugos nuostatas ir konsultuoti
Siais klausimais.

2. Stebéti, kaip laikomasi
BDAR, kity Europos Sajungos arba
nacionaliniy duomeny apsaugos
nuostaty ir jstaigy politikos asmens
duomeny apsaugos srityje, iskaitant
pareigy pavedimg, duomeny

duomeny pareigiino
konsultacijy dalis procentais
nuo besikreipusiy skaiciaus —
100.

specialistas
(duomeny
apsaugos
pareigiinas).




Priemonés
kodas

Veiklos pavadinimas
(Priemonés jgyvendinimo
etapai)

Veiklos pavadinimas (Priemonés
igyvendinimo etapai)

Proceso ir (ar) indélio
vertinimo Kriterijai, mato
vienetai ir reik§més

Atsakingi
vykdytojai

Ivykdymo
terminas

Asignavi-
mai
tukst. Eur

tvarkymo operacijose dalyvaujanciy
darbuotojy informuotumo didinimag
ir kt. Informuoti, konsultuoti jstai-
gas ir Tarnybg apie stebéjimo re-
zultatus, teikti susijusias rekomen-
dacijas.

3. Paprasius konsultuoti dél
poveikio duomeny apsaugai verti-
nimo ir stebéti jo atlikima pagal
BDAR 35 straipsnj.

4. Bendradarbiauti su kitomis
asmens duomeny apsaugos priezii-
ros institucijomis (VDAI).

5. Teikti informacija duomeny
subjektams dél jy duomeny tvar-
kymo jstaigose ir Tarnyboje, nagri-
néti jy prasymus ir teikti kitas susi-
jusias paslaugas.




