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2023 – ŲJŲ METŲ METINIS VEIKLOS PLANAS 
 

Trumpa 2023 metų  Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnybos (toliau – Kaišiadorių BFT) veiklos įvykdymo (įgyvendinimo) analizė: 
Kaišiadorių rajono savivaldybės taryba 2022 m. balandžio 28 d. sprendimu Nr. V17E-92 „Dėl Kaišiadorių rajono švietimo ir sporto paslaugų centro 

reorganizavimo sąlygų aprašo, Kaišiadorių švietimo ir sporto centro nuostatų ir Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnybos nuostatų patvirtinimo“ reorganizavo 
Kaišiadorių rajono švietimo ir sporto paslaugų centrą (juridinio asmens kodas – 305617567) padalijimo būdu – padalijant jį į dvi biudžetines įstaigas: Kaišia-
dorių švietimo ir sporto centrą, buveinės adresas – V. Kudirkos g. 12, 56126 Kaišiadorys, ir Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnybą, buveinės adresas – Gedimino 
g. 118, 56166 Kaišiadorys. 

Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnyba pradėjo veikti 2022 m. rugsėjo 1 d. 
Kaišiadorių BFT veiklos tikslai – bendrųjų funkcijų atlikimas centralizuotai – buhalterinės apskaitos, dokumentų valdymo, informacinių technologijų,  

duomenų apsaugos pareigūno, aptarnavimo paslaugų Savivaldybės biudžetinėms įstaigoms, taip pat atlikti centrinės perkančiosios organizacijos funkcijas 
Savivaldybės kontroliuojamoms (valdomoms) perkančiosioms organizacijoms (biudžetinėms įstaigoms). 

Kaišiadorių BFT vadovaudamasi LR civilinio proceso kodekso 55 ir 58 straipsniais ir  Kaišiadorių BFT nuostatais, teikia teisines konsultacijas Savi-
valdybėms biudžetinėms įstaigoms, atstovauja ginčuose ir teismuose pagal Įstaigos vadovo įgaliojimą. 

 
Kaišiadorių rajono savivaldybės strateginio 2023–2025 metų veiklos plano, patvirtinto Kaišiadorių rajono savivaldybės tarybos 2023 m. sausio 26 

d. sprendimu Nr. V17E-3 „Dėl Kaišiadorių rajono savivaldybės strateginio 2023–2025 metų veiklos plano patvirtinimo“ Savivaldybės pagrindinių funkcijų 
įgyvendinimo ir viešosios tvarkos užtikrinimo programos (01) priemonėje 01.01.01.03 nustatyta: 

„01.01.01.03. Priemonė. Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnybos veiklos užtikrinimas. 
Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnyba vykdys nuostatuose nustatytas funkcijas, naudodama savivaldybės skirtas biudžeto lėšas ir kitas teisėtai įgytas 

lėšas.  
Tarnybos veiklos sritys – bendrųjų funkcijų – buhalterinės apskaitos, dokumentų valdymo, personalo administravimo, informacinių technologijų, viešųjų 



pirkimų, nekilnojamojo turto valdymo, duomenų apsaugos pareigūno, aptarnavimo paslaugų centralizuotas atlikimas Savivaldybės biudžetinėms įstaigoms, 
kurių savininkė yra Savivaldybė.“ 

 

KAIŠIADORIŲ BFT VEIKLOS 
SVP PROGRAMA (01) 

Priemonės 
kodas  

Veiklos pavadinimas 
(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Veiklos pavadinimas (Priemonės 
įgyvendinimo etapai) 

Proceso ir (ar) indėlio 
vertinimo kriterijai, mato 

vienetai ir reikšmės 

Atsakingi 
vykdytojai 

Įvykdymo  
terminas        
 

Asignavi-
mai 

tūkst. Eur 
01.01.01.03. Centralizuotai tvarkyti biu-

džetinių įstaigų apskaitą. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Buhalterių kvalifikacijos 
kėlimo vykdymas 
 
 

01.01.01.01.01. Užtikrinti Kaišia-
dorių rajono savivaldybės biudžeti-
nių įstaigų, kurių apskaita vadovau-
jantis 2019 m. gruodžio 19 d. Kai-
šiadorių rajono savivaldybės tary-
bos sprendimu „Dėl Kaišiadorių ra-
jono savivaldybės biudžetinių įs-
taigų centralizuoto buhalterinės 
apskaitos tvarkymo“ Nr. V17-297 
tvarkoma centralizuotai, apskaitos 
tvarkymo funkcijų tęstinumą. 
 
 
 
 
 
 
Tobulinti darbuotojų profesines 
kompetencijas. 
 
 
 

Centralizuotai atliekamos įs-
taigų buhalterinės apskaitos 
tvarkymo funkcijos – 100 
proc. Kaišiadorių rajono 
savivaldybės biudžetinių 
įstaigų darbuotojų  darbo 
užmokesčio ir kitų su darbo 
santykiais susijusių išmokų 
apskaičiavimas ir 
išmokėjimas laiku – 100 proc. 
Savalaikis įstaigų, kurių aps-
kaita tvarkoma centralizuotai,  
tarpinių ir metinių biudžeto 
vykdymo ataskaitų, finansinių 
ataskaitų rinkinių sudarymas 
ir pateikimas – 100 proc. 
 
Mokymuose/seminaruose da-
lyvavusių Centralizuotos biu-
džetinių įstaigų buhalterinės 
apskaitos skyriaus darbuotojų 
dalis – 90 procentų. 

Centralizuotos 
biudžetinių įs-
taigų buhalteri-
nės apskaitos 
skyriaus vedėja 
ir darbuotojai. 
 

I-IV ketv. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II-IV ketv. 

813,2 



Priemonės 
kodas  

Veiklos pavadinimas 
(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Veiklos pavadinimas (Priemonės 
įgyvendinimo etapai) 

Proceso ir (ar) indėlio 
vertinimo kriterijai, mato 

vienetai ir reikšmės 

Atsakingi 
vykdytojai 

Įvykdymo  
terminas        
 

Asignavi-
mai 

tūkst. Eur 

 Centralizuotai teikti 
informacinių technologijų 
paslaugas savivaldybės 
biudžetinėms įstaigoms. 

Organizuoti ir vykdyti įstaigose 
kompiuterizuotų darbo vietų 
diegimą, priežiūrą, periferinės 
įrangos bei tinklų remontą, užtikrinti 
ryšio saugumą. 
 
 
Naujų 220 kompiuterių parengimas 
darbui. 

Centralizuotai atliekamos 
įstaigų informacinių 
technologijų paslaugų teikimo 
funkcijos – 100 proc.   
 
Kompiuterizuotų darbo vietų 
išspręstų incidentų dalis proc. 
nuo visų incidentų – 100. 
 
Naujų kompiuterizuotų darbo 
vietų įrengimas -100 proc. 

Direktoriaus 
pavaduotojas, 
informacinių  
technologijų 3 
specialistai. 
 
 
 
 
 

I-IV ketv. 
 

 

 Atlikti centrinės 
perkančiosios organizacijos 
funkcijas savivaldybės 
kontroliuojamoms 
(valdomoms) 
perkančiosioms 
organizacijoms 
biudžetinėms įstaigoms, 
taip pat atlikti 
decentralizuotus ir 
konsoliduotus pirkimus per 
CPO LT elektroninį 
katalogą. 

Vykdyti Kaišiadorių BFT ir 
Kaišiadorių rajono savivaldybės 
tarybos 2022 m. spalio 27 d. 
sprendimo Nr. V17E-263 „Dėl teisės 
atlikti centrinės perkančiosios 
organizacijos funkcijas suteikimo 
Kaišiadorių rajono savivaldybės 
administracijai ir Bendrųjų funkcijų 
tarnybai“  1.2 papunktyje 
(Kaišiadorių rajono savivaldybės 
tarybos 2023 m. sausio 26 d. 
sprendimo Nr. V17E-24 redakcija) 
nurodytoms biudžetinėms įstaigoms 
centralizuotus viešuosius pirkimus 
(tarptautinius pirkimus, 
supaprastintus pirkimus, įskaitant ir 
mažos vertės pirkimus), taip pat 
atlikti konsoliduotus pirkimus per 
CPO LT elektroninį katalogą. 

Centrinės perkančiosios 
organizacijos funkcijų 
atlikimas – 100 proc. 
Atliktų centralizuotų viešųjų 
pirkimų skaičius, vnt. 
Atliktų konsoliduotų pirkimų 
per CPO LT elektroninį 
katalogą skaičius, vnt. 
 
 

Direktoriaus 
pavaduotojas, du 
viešųjų pirkimų 
specialistai. 
 

I-IV ketv. 
 



Priemonės 
kodas  

Veiklos pavadinimas 
(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Veiklos pavadinimas (Priemonės 
įgyvendinimo etapai) 

Proceso ir (ar) indėlio 
vertinimo kriterijai, mato 

vienetai ir reikšmės 

Atsakingi 
vykdytojai 

Įvykdymo  
terminas        
 

Asignavi-
mai 

tūkst. Eur 

 Teikti Savivaldybės 
biudžetinėms įstaigoms  
teisines konsultacijas ir 
atstovauti ginčuose ir 
teismuose pagal įstaigos 
vadovo įgaliojimą. 

Konsultuoti įstaigų vadovus 
teisiniais klausimais, ypatingai darbo 
santykių srityje siekiant išvengti 
darbo ginčų nagrinėjimo darbo 
ginčus nagrinėjančiuose organuose ir 
teismuose. 
 

Įstaigoms suteikta teisinių 
konsultacijų dalis procentais 
nuo besikreipusių skaičiaus – 
100. 

Direktorius, 
teisininkas 
 

I-IV ketv. 
 

 

 Teikti biudžetinėms 
įstaigoms statinių techninės 
priežiūros, priėmus 
Savivaldybės tarybai 
sprendimą, ir ūkines 
elektros tinklų ir 
santechnikos įrangos 
remonto paslaugas. 
 
 

Atlikti biudžetinių įstaigų statinių 
techninę priežiūrą bei teikti 
įstaigoms elektros ir santechnikos 
inžinerinių sistemų smulkių avarijų 
šalinimo, sąmatų sudarymo ir darbų 
kiekių skaičiavimo paslaugas, 
vykdyti atliekamų remonto darbų 
eigos stebėseną, teikti siūlymus dėl 
įstaigų remonto darbų organizavimo. 
 

Atlikta statinių techninės 
priežiūros skaičius, vnt. 
 
Suteikta įstaigoms elektros ir 
santechnikos inžinerinių 
sistemų darbų ir smulkių 
avarijų šalinimo, dalis 
procentais nuo besikreipusių 
skaičiaus – 100. 
 

Direktoriaus 
pavaduotojas, 
statinių techninės 
priežiūros 
specialistas,  
elektrikas, 
santechnikas. 
 

I-IV ketv. 
 

Teikti biudžetinėms 
įstaigoms duomenų 
apsaugos pareigūno 
paslaugas. 

1. Informuoti įstaigas ir 
Tarnybą ir duomenis tvarkančius 
darbuotojus apie jų prievoles pagal 
BDAR ir kitus Europos Sąjungos 
arba valstybės narės duomenų 
apsaugos nuostatas ir konsultuoti 
šiais klausimais. 

2. Stebėti, kaip laikomasi 
BDAR, kitų Europos Sąjungos arba 
nacionalinių duomenų apsaugos 
nuostatų ir įstaigų politikos asmens 
duomenų apsaugos srityje, įskaitant 
pareigų pavedimą, duomenų 

Įstaigoms suteikta asmens 
duomenų pareigūno 
konsultacijų dalis procentais 
nuo besikreipusių skaičiaus – 
100. 

Direktorius ir 
specialistas 
(duomenų 
apsaugos 
pareigūnas). 

09-12 mėn. 



Priemonės 
kodas  

Veiklos pavadinimas 
(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Veiklos pavadinimas (Priemonės 
įgyvendinimo etapai) 

Proceso ir (ar) indėlio 
vertinimo kriterijai, mato 

vienetai ir reikšmės 

Atsakingi 
vykdytojai 

Įvykdymo  
terminas        
 

Asignavi-
mai 

tūkst. Eur 

tvarkymo operacijose dalyvaujančių 
darbuotojų informuotumo didinimą 
ir kt. Informuoti, konsultuoti įstai-
gas ir Tarnybą apie stebėjimo re-
zultatus, teikti susijusias rekomen-
dacijas. 

3. Paprašius konsultuoti dėl 
poveikio duomenų apsaugai verti-
nimo ir stebėti jo atlikimą pagal 
BDAR 35 straipsnį. 

4. Bendradarbiauti su kitomis 
asmens duomenų apsaugos priežiū-
ros institucijomis (VDAI). 

5. Teikti informaciją duomenų 
subjektams dėl jų duomenų tvar-
kymo įstaigose ir Tarnyboje, nagri-
nėti jų prašymus ir teikti kitas susi-
jusias paslaugas. 

 

 


