Ausra Jakiené
Buhalteré

l. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosiuosius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjji socialiniy moksly studijy srities, ekonomikos,
finansy, apskaitos ar verslo ir vadybos krypties iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta
iki 1995 mety;

1.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj vieSojo sektoriaus finansy arba buhalterinés
apskaitos srityje;

1.3. turéti darbo patirties projekty apskaitoje;

1.4. buti susipazings ir savo veikloje mokéti taikyti teisés akty nuostatas,
reglamentuojancias vieSojo sektoriaus subjekty buhaltering, finansing ir mokestine apskaita, gebéti
juos taikyti praktiskai;

1.5. iSmanyti pagrindinius buhalterinés apskaitos ir finansy kontrolés principus;

1.6. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. uztikrina skaidry, saziningg ir teisingg apskaitomy projekty iSlaidy buhalterinés
apskaitos vykdyma;

2.2. rengia centralizuoty jstaigy vykdomy projekty mokéjimo praSymus teikti juos projekta
administruojanciai jstaigai,

2.3. registruoja apskaitos sistemoje projekty finansines- tkines operacijas, kontroliuoja
projekty islaidas patvirtinan¢iy dokumenty atitikimg, duomeny teisinguma,

2.4. uztikrina, kad su projektais susijusiy buhalteriniy operacijy jrasai biity lengvai
atskiriami nuo kity, jprastiniy, jstaigy operacijy;

2.5. vykdo banko operacijas ir jy registravima;

2.6. laiku ir tinkamai rengia susijusius su projekty jgyvendinimu dokumentus, skirtus
iSlaidoms pagrjsti, deklaruoti, apskaiciuoti, reikiamai finansinei informacijai teikti;

2.7. vykdo ir analizuoja atsiskaitymus su projekty kreditoriais ir debitoriais;

2.8. dalyvauja projekty audito procese rengia reikiamas ataskaitas, teikia atitinkama
informacijg ir dokumentus;

2.9. atlieka einamaja finansy kontrole pagal savo darbines funkcijas;

2.10. pavaduoja kitg skyriaus buhalterj, vykdant] analogiskas (panasias) funkcijas, jam
laikinai negalint eiti pareigy;
2.11. pagal kompetencija darbuotojas vykdo kitus skyriaus vedéjo nenuolatinio pobtudzio

pavedimus, susijusius su skyriaus funkcijomis.




