IT specialistas

I. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg fiziniy moksly studijy srities
matematikos, informatikos krypties arba technologijos moksly studijy srities informatikos
inzinerijos arba elektronikos inzinerijos krypties iSsilavinimg arba aukstajj koleginj i$silavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

1.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety patirtj dirbant informaciniy technologijy srityje;

1.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius informacines
technologijas, asmens duomeny apsaugg ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme
nustatytoms funkcijoms vykdyti;

1.4. turéti techninj ir programinj kompiuterio veikimo supratima;

1.5. iSmanyti kompiuterines sistemas;

1.6. mokéti atlikti kompiuteriy remonto smulkius darbus, instaliuoti ir prizitiréti programing
Irangg, prijungti ir suderinti papildomga jranga — spausdintuvus, skenerius ir pan.;

1.7. mokéti prizitréti kompiuteriy tinkla;

1.8. taikyti ir vykdyti kibernetinés saugos reikalavimus;

1.9. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

1.10. gebéti dirbti grupéje, dirbti kurybiskai, atsakingai, iniciatyviai ir savarankiskai, turéti
geras bendravimo ir bendradarbiavimo Zzinias ir geb¢jimus bei juos taikyti praktikoje, biti
pareigingu, atidziu, mandagiu;

1.11. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti
pasitlymus dél informaciniy technologijy atnaujinimo;

1.12. turéti teise vairuoti B kategorijos transporto priemones.

I1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. prizidiri ir techniSkai aptarnauja Tarnybos ir priskirty KaiSiadoriy rajono savivaldybés
biudZetiniy jstaigy (toliau — jstaigos), kurioms informaciniy technologijy paslaugos teikiamos
centralizuotai, kompiuterinius tinklus ir technika, programing jranga, informacines sistemas,
organizacing technika, organizuoja techninés jrangos prijungima prie bendro tinklo ir uZtikrina jy
funkcionavima;

2.2. konsultuoja Tarnybos ir jstaigy darbuotojus informaciniy sistemy eksploatavimo ir
informaciniy technologijy klausimais;

2.3. pritaiko ir jdiegia programinius produktus ir kontroliuoja jy naudojima, teikia
pasiiilymus jdiegtiems programiniams produktams tobulinti; inicijuoja naujy informaciniy
technologijy jdiegima;

2.4. parengia kompiuterius darbui;

2.5. prizitiri jstaigy ir Tarnybos technika, programing jranga, informacines sistemas,
organizacing technika, organizuoja techninés jrangos prijungima prie bendro tinklo ir uZtikrina jy
funkcionavima; atlieka tinklo pralaidumo, organizacinés technikos tikrinimo profilaktika;
kompiuterinio tinklo iSvedziojimag ir tinklo rozeciy pastatyma;

2.7. parengia Svietimo jstaigy kompiutering sistemg ir uztikrina jos priezitirg mokiniy
egzaminy, patikrinimy, testavimy metu;



2.8. uztikrina savalaikj reagavimg j jstaigy kreipimasi d¢l informaciniy technologijy
paslaugy teikimo sutrikimuy;

2.9. uztikrina incidenty — informaciniy technologijy paslaugy teikimo sutrikimy savalaikj
iSsprendima;

2.10. administruoja Tarnybos interneto svetaing;

2.11. administruoja Tarnybos ir jstaigy elektroninio pasto sistemas;

2.12. taip pat vykdo Kaisiadoriy rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy ir Tarnybos
pasirasyty informaciniy technologijy paslaugy teikimo sutartyse ir jy prieduose — paslaugos
apraSymuose numatytas uzduotis ir funkcijas;

2.13. nustato kompiuterinés, programinés jrangos jsigijimo kiekius ir prioritetus bei teikia
techniSkai ir ekonomiskai pagristus pasitilymus jstaigoms ir Tarnybai d¢l naujos kompiuterinés
technikos ir programings jrangos jsigijimo;

2.14. saugo Tarnybos jsigyta programinés jrangos instaliacing medziaga, licencijas ir
sertifikatus;

2.15. pagal kompetencijg inicijuoja vieSuosius pirkimus, rengia vieSyjy pirkimy technines
specifikacijas;

2.16. tikrina, ar teisétai ir pagal paskirt] naudojama programiné jranga Tarnyboje ir
priskirtose jstaigose (paskesniosios finansy kontrolés proceduiros), bei atsako uz $iy procediry
tinkama atlikimg. Po patikrinimo uztikrina, kad buty naudojama tik legali ir leistina programine
jranga;

2.17. uztikrina priskirto turto apsaugg ir racionaly jo panaudojimg pagal paskirtj;

2.18. teikia pasitilymus Tarnybos direktoriui dél nusidévejusios kompiuterinés technikos,
programingés jrangos ir kitos organizacinés technikos nuraS§ymo, dalyvauja ja nuraSant;

2.19. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad buty jgyvendinti Sioms
darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

2.20. pagal kompetencija rengia atsakymus ] paklausimus ir praSymus tam, kad biity suteikta
informacija;

2.21. laikosi profesinés etikos ir etiketo reikalavimy: mandagiai ir pagarbiai bendrauja su
istaigy ir Tarnybos darbuotojais ir lankytojais, reikalui esant pagal kompetencija uztikrina tinkama
informacijos suteikimg, deda pastangas siekiant iSvengti konflikty, o kilus konfliktinei situacijai — ja
sprendZzia dalykiskai, gerbia klienty teises ir jy nepaZeidZia;

2.22. laikosi §io pareigybés apraSymo, darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir
sveikatos bei gaisrinés saugos taisykliy ir kt. Tarnybos tvarky ir (ar) taisykliy;

2.23. atsako uZ konfidencialumo nei§saugojima, t. y. bet kokios su pareigy atlikimu
susijusios informacijos atskleidima tretiesiems asmenims, i§skyrus Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatytus atvejus;

2.24. pagal kompetencija darbuotojas vykdo kitus direktoriaus ir/ar direktoriaus pavaduotojo
nenuolatinio pobiidzio pavedimus, susijusius su jstaigos funkcijomis;

2.25. vairuoja automobilj atliekant pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas.




