Zivilé Vitkauskiené
Vyr. specialisté

l. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu socialiniy moksly studijy srities iSsilavinimu arba aukstgjj koleginj iSsilavinimag su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

1.2. turéti ne mazesne¢ kaip 2 mety darbo patirtj vieSojo sektoriaus finansy arba buhalterinés
apskaitos srityje;

1.3. buti susipazings ir savo veikloje mokéti taikyti teisés akty nuostatas, reglamentuojancias
vieSojo sektoriaus subjekty buhaltering, finansing ir mokesting apskaita, gebéti juos taikyti
praktiSkai,

1.4. iSmanyti pagrindinius buhalterinés apskaitos ir finansy kontrolés principus;

1.5. moketi valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, ir rengti iSvadas;

1.6. iSmanyti rastvedybos taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu
paketu;

1.7. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. rengia tarpusavyje derancius apskaitos politikos ir apskaitos vadovy projektus, kad
skirtingy vieSojo sektoriaus subjekty, dél kuriy apskaitos tvarkymo centralizuotai priimtas
sprendimas, tos pacios tkinés operacijos ir iikiniai jvykiai i apskaitg biity jraSomi vienodai, derina
juos su viesojo sektoriaus subjektais;

2.2. pasikeitus vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartams ar
kitiems buhaltering apskaita ir finansiniy ataskaity sudarymg reglamentuojantiems teisés aktams,
rengia apskaitos politikos pakeitimo ar papildymo projektus;

2.3. kas ménesj apskaiciuoja jstaigy Didziosios knygos saskaity likucius, sutikrina juos su
su apskaitos registry informacija, DidZiosios knygos liku¢iy pagrindu sudaro ataskaitiniy laikotarpiy
finansines atsakaitas;

2.4. atlieka ataskaitinio laikotarpio jstaigy pajamy, sgnaudy, finansavimo sumy ir kitas
baigiamasias finansines operacijas;

2.5. tvirtina antru paraSu biudzetiniy jstaigy mokejimo nurodymus banko &Sy pervedimams
vykdyti;

2.6. atlieka einamaja ir paskesniajg finansy kontrolés funkcijg pagal savo darbines funkcijas;

2.7. Viesojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinéje sistemoje
(VSAKIS) atlieka jstaigy finansiniy ataskaity rinkinio (FAR) pildytojo funkcijas;

2.8. konsultuoja pagal kompetencija darbuotojus finansiniais ir buhalterinés apskaitos
tvarkymo klausimais;

2.9. pavaduoja kitg skyriaus darbuotoja, Siam laikinai negalint eiti pareigy;

2.10. pagal kompetencija darbuotojas vykdo kitus skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio
pavedimus, susijusius su skyriaus funkcijomis.




