Dainora Joditiniené
Teisininké

I. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM

DARBUOTOJUI
1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius
reikalavimus:
1.1. turéti ne zemesnj kaip aukstgjj universitetin} socialiniy moksly studijy
srities teisés krypties iSsilavinimg arba jam prilygintg iSsilavinima;
1.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety teisininko darbo patirtj;
1.3. buti susipazings ir gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus,

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
darbo santykiy reguliavimg, vieSuosius pirkimus, kitus Sios pareigybés apraSyme
jvardytoms funkcijoms vykdyti bitinus Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir gebéti teisés aktus taikyti praktiskai;

1.4. mokéti analizuoti teising informacija, rengti iSvadas, gebéti teikti teisines
konsultacijas;

L.5. gebéti sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu;

1.6. gebéti efektyviai planuoti ir organizuoti savo veikla, savarankiskai rinktis
darbo metodus, analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas;

1.7. mokeéti dirbti ir naudotis ,,MS Office programiniu paketu, gebéti naudotis

veiklai reikalingomis informacinémis sistemomis;
1.8. biti pareigingas, atidus, iniciatyvus, gebéti efektyviai bendradarbiauti ir
dirbti komandoje.

IL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Teisininkas vykdo $ias funkcijas:
2.1. teikia teisines konsultacijas Tarnybos darbuotojams;
2.2. atstovauja Tarnybos interesams teismuose ir kitose institucijose, jstaigose

bei organizacijose arba prireikus koordinuoja atstovavima Tarnybos interesams teismuose
ir kitose institucijose, jstaigose bei organizacijose ir rengia susijusius dokumentus arba
prireikus koordinuoja susijusiy dokumenty rengima;

2.3. nagringja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisiniy
veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir kity dokumenty sudétingais
klausimais dé¢l teisiniy veikly vykdymo nagrin¢jimg, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima;

2.4. rengia teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius
dokumentus arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarCiy ir kity su teisés
klausimais susijusiy dokumenty rengima; uztikrina Tarnybos vidaus teisés akty atitikt]
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

2.5. teikia pasitlymus del teisés akty projekty, sutariy ir kity su teisés
klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo ar tobulinimo;



2.6. Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka
vykdo teisés pazeidimy tyrimg arba dalyvauja juos tiriant; suraso tyrimo akta (iSvada),
rengia jsakymo projekta pripazinti darbuotoja padariusj atitinkamg darbo pareigy
pazeidima;

2.7. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebéseng;

2.8. konsultuoja Tarnybos viesyjy pirkimy specialistus, teikia pagalbg rengiant
viesyjy pirkimy dokumentus, ieSko sprendimy vieSyjy pirkimy procesui efektyvinti;

2.9. pagal kompetencija analizuoja, vertina, vieSyjy pirkimy dokumenty
projektus ir rengia iSvadas pagal paraiSkose ar pavedimuose pateiktas pirkimo uzduotis;

2.10. pagal kompetencija nagrinéja tiekéjy pretenzijas ir teikia iSvadas viesaji
pirkima atliekanciai komisijai ar pirkimo organizatoriui, rengia tiekéjams atsakymus dél jy
pretenzijy;

2.11. rengia Tarnybos procesinius dokumentus vieSyjy pirkimy ir kitose bylose;

2.12. dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy, kuriy nariu ar komisijos primininku
yra paskirtas, veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

2.13. rengia Tarnybos direktoriaus jsakymus vieSyjy pirkimy komisijy
sudarymo ir kitais savo kompetencijos klausimais;

2.14. pagal kompetencija rengia raStus, pazymas, suvestines ir Kkitus
dokumentus, susijusius su Tarnybos darbu;

2.15. tarnybos direktoriaus pavedimu dalyvauja komisijose bei darbo grupése
sprendziant jo kompetencijai priskirtus klausimus;

2.16. teikia teisines konsultacijas savivaldybés biudZetinéms jstaigoms,
atstovauja gincuose ir teismuose pagal jstaigos vadovo jgaliojima;

2.17. vykdo vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZilirg atliekancio darbuotojo

Tarnyboje funkcijas, nustatytas KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos vidaus kontrolés
politikoje ir kt. teisés aktuose.

2.18. pagal Lietuvos Respublikos pranes¢€jy apsaugos jstatymo nuostatas
administruoja Tarnyboje vidinio informacijos apie pazeidimus teikimo kanalg bei vykdo
kompetentingo subjekto funkcijas;

2.19. Isivertina savo veikla, analizuoja jos rezultatus, teikia siilymus Tarnybos
veiklai tobulinti;

2.20. atsiskaito Tarnybos direktoriui uz savo darba;

2.21. tvarko, apskaito ir saugo veiklos dokumentus iki jy perdavimo toliau

saugoti | archyva;

2.22. laiku ir kokybiskai vykdo kitus su teisininko funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidzio Tarnybos vadovo pavedimus tam, kad buty pasiekti Tarnybos
strateginiai tikslai bei asmeniSkai atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima;

2.23. be Siame apraSyme jvardyty funkcijy vykdo kitas teisés akty nustatytas
funkcijas.




