Vytas Jacevicius
Specialistas — duomeny apsaugos pareiglinas

l. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM

DARBUOTOJUI
1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius
reikalavimus:
1.1. turéti aukStajj universitetinj teisés krypties iSsilavinimg su bakalauro

kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj teisés krypties
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

1.2. biti susipazings su Europos Sajungos teisés aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny apsauga, Reglamentu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]) ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny apsauga, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, dokumenty
valdymu, zinoti Kaisiadoriy BFT veiklos kryptis bei uzdavinius reglamentuojancius teisés
aktus ir gebéti juos taikyti praktiskai;

1.3. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti bei apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas bei teikti pastabas ir pasitilymus;

14, iSmanyti dokumenty rengimg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés
aktus;

1.5. gebéti savarankiskai pasirinkti darbo metodus, tinkamai planuoti ir
organizuoti savo darba;

1.6. mokéti dirbti ir naudotis ,,Microsoft Office* programiniu paketu, gebéti
naudotis veiklai reikalingomis informacinémis sistemomis;

1.7. biti pareigingas, atidus, iniciatyvus, gebéti efektyviai bendradarbiauti ir
dirbti komandoje, mandagiai ir kultiiringai elgtis su Istaigy ir KaiSiadoriy BFT darbuotojais;

1.8. turéti teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemong.

. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Duomeny apsaugos pareigiinas vykdo Sias funkcijas:

2.1. informuoja duomeny valdytoja ir duomeny tvarkytojg ir duomenis
tvarkancius darbuotojus apie jy prievoles pagal Reglamentg ir kitas Europos Sajungos arba
Lietuvos Respublikos teisés akty duomeny apsaugos nuostatas ir konsultuoja juos Siais
Klausimais;

2.2. stebi, kaip laikomasi Reglamento, kity Europos Sajungos arba Lietuvos
Respublikos teisés aktuose nustatyty duomeny apsaugos nuostaty ir duomeny valdytojo
arba duomeny tvarkytojo politikos asmens duomeny apsaugos srityje, iskaitant pareigy
pavedimg, duomeny tvarkymo operacijose dalyvaujanéiy darbuotojy informuotumo
didinimg bei mokymg ir susijusius auditus; konsultuoja duomeny valdytojg ir duomeny
tvarkytoja apie steb¢jimo rezultatus, teikia susijusias rekomendacijas;

2.3. konsultuoja duomeny valdytojg ir (ar) duomeny tvarkytoja dél poveikio
duomeny apsaugai vertinimo ir stebi jo atlikimg pagal Reglamento 35 straipsnj;

2.4. bendradarbiauja su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

2.5. atlieka kontaktinio asmens funkcijas prieziiiros institucijai kreipiantis su

duomeny tvarkymu susijusiais klausimais, jskaitant Reglamento 36 straipsnyje nurodytas
1Sankstines konsultacijas, ir pagal poreikj konsultuoja kitais asmens duomeny apsaugos
klausimais;



2.6. kontroliuoja, ar teisétai KaiSiadoriy BFT darbuotojai tvarko asmens
duomenis;

2.7. teikia informacija duomeny subjektams dél jy asmens duomeny tvarkymo
Kaisiadoriy BFT, nagrinéja jy prasymus;
2.8. pagal Reglamento 28 straipsnio 3 dalyje nustatytas duomeny tvarkytojo

prievoles duomeny valdytojy atzvilgiu rengia asmens duomeny tvarkymo sutarciy projektus
ir asmens duomeny tvarkymo sutarciy pakeitimy projektus;

2.9. rengia KaiSiadoriy BFT ir Jstaigy teisés akty, susijusiy su asmens
duomeny apsaugos politikos jgyvendinimu, projektus ir nuolat juos atnaujina, atsizvelgiant
1 asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty pakeitimus;

2.10. konsultuoja ir stebi, kaip KaiSiadoriy BFT atlickamas poveikio duomeny
apsaugai vertinimas (jeigu toks vertinimas KaiSiadoriy BFT sprendimu atlickamas);
2.11. perzitri ir jvertina, kokie KaiSiadoriy BFT ir Istaigy asmens duomenys ir

kokiais teisiniais pagrindais yra tvarkomi, vertina asmens duomeny rizikas bei teikia
rekomendacijas, kaip jas suvaldyti; priziiiri, kad buty jgyvendintos visos duomeny subjekty
teises;

2.12. informuoja KaiSiadoriy BFT direktoriy, direktoriaus pavaduotoja,
skyriaus vedéjg ir kitus darbuotojus apie bet kokius neatitikimus, pazeidimus asmens
duomeny apsaugos srityje, kuriuos jis nustato, vykdydamas savo funkcijas;

2.13. yra atsakingas uz asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymag
Kaisiadoriy BFT — uz pazeidimy tyrimg, praneSimy VDAI ir duomeny subjektui teikima,
prevenciniy priemoniy jdiegimo kontrole;

2.14. pagal Reglamento 33 ir 34 straipsnius rengia asmens duomeny saugumo
pazeidimy, kuriuos patvirtina duomeny valdytojas ir duomeny tvarkytojas, aptikimo,
sustabdymo (pasalinimo) ir praneSimo apie juos tvarkos projekta;

2.15. rengia priemoniy plang nustatytoms rizikoms sumazinti;

2.16. bendradarbiauja su KaiSiadoriy BFT dirbanciais informaciniy
technologijy ir sistemy administravimo specialistais dél informaciniy technologijy
naudojimo asmens duomeny tvarkymo srityje, teikia pasiiilymus bei inicijuoja naujy
informaciniy technologijy sprendimy diegimg asmens duomeny apsaugos procesui
suvaldyti;

2.17. pagal kompetencijg atlieka skundy tyrimg ir rengia atsakymus ] juos,
sprendzia iSkilusius klausimus bei asmens duomeny apsaugos problemas;

2.18. atsako uZ Reglamente ir kituose teisés aktuose atnaujintos asmens
duomeny apsaugos informacijos paskelbimg KaiSiadoriy BFT interneto svetaingje;

2.19. tvarko KaiSiadoriy BFT asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

2.20. rengia ir teikia pasitlymus KaiSiadoriy BFT direktoriui dél teismo (taip

pat ir d¢l VDAI) sprendimy ir nutar¢iy apskundimo, informacijg apie jsiteis¢jusius teismo
sprendimus ir nutartis, pasitilymus del jy vykdymo, uztikrina jy jgyvendinima;

2.21. rengia procesinius dokumentus ir atstovauja KaiSiadoriy BFT iSankstinio
gin¢y nagringjimo dél asmens duomeny ne teismo tvarka institucijose. Gaves atitinkamus
jgaliojimus, atstovauja KaiSiadoriy BFT kitose jstaigose ir organizacijose;

2.22. dalyvauja rengiant ir rengia procesinius dokumentus iSankstinio gincy
nagrin€¢jimo ne teismo tvarka institucijoms ir visy instancijy Lietuvos Respublikos
teismams (iskaitant ir dél duomeny tvarkymo);

2.23. pagal kompetencija dalyvauja Kaisiadoriy BFT darbo grupése, komisijose
bei pasitarimuose, pasisako bei teikia pastabas ir pasiiilymus asmens duomeny tvarkymo
klausimais;



2.24. vykdo uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg KaiSiadoriy BFT atsakingo
asmens funkcijas, nustatytas Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos darbuotojy etikos ir
antikorupcinio elgesio kodekse ir kt. teisés aktuose;

2.25. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus ir registrus, susijusius su $ios
pareigybés vykdymu, pagal nustatytus reikalavimus sudaro dokumenty bylas, pagal
patvirtintg KaiSiadoriy BFT dokumentacijos plang, nustatyta tvarka perduoda jas byly
apskaitg tvarkanc¢iam asmeniui, laikosi dokumenty rengimo, dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy;

2.26. vykdo KaiSiadoriy BFT direktoriaus jsakymus, atliecka kitus su
Kaisiadoriy BFT funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio KaiSiadoriy BFT
direktoriaus pavedimus, organizuoja uzduociy jgyvendinima;

2.27. laikosi profesinés etikos ir etiketo reikalavimy: mandagiai ir pagarbiai
bendrauja su Kaisiadoriy BFT darbuotojais ir lankytojais, reikalui esant pagal kompetencija
uztikrina tinkamg informacijos suteikimg, bendraudamas stengiasi iSvengti konflikty, o
kilus konfliktinei situacijai, ja sprendzia dalykiskai, gerbia klienty teises ir jy nepazeidzia;

2.28. laikosi Sio pareigybés aprasymo, darbo tvarkos taisykliy ir Kkity
Kaisiadoriy BFT tvarky ar taisykliy reikalavimy;

2.29. atsako uz konfidencialios informacijos iSsaugojima bet kokios su pareigy
atlikimu susijusios informacijos atskleidimg tretiesiems asmenims, iSskyrus Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatytus atvejus;

2.30. vykdamas ] jstaigas, vykdydamas pareigybés apraSyme nustatytas
funkcijas, naudojasi tarnybiniu transportu (vairuoja automobilj);

2.31. atsako uz tarnybinio automobilio prieziiirag (rGpinasi jam pavesto
automobilio technine biikle, Svara, saugumu; reikiamais atvejais organizuoja automobilio ir
jo irangos remontg Sias paslaugas teikianCiose jmonése ir organizacijose; nustatytais
terminais paruosia ir pateikia automobilj techninei apzitrai; patikrina kuro kiekj bake ir
pasirtipina kuro atsargomis).




