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Trumpa 2023 mety KaiSiadoriy bendryjuy funkciju tarnybos (toliau —

KaiSiadoriy BFT) veiklos analizé:

KaiSiadoriy rajono savivaldybés taryba 2022 m. balandzio 28 d. sprendimu Nr. V17E-92
,Del KaiSiadoriy rajono Svietimo ir sporto paslaugy centro reorganizavimo salygy apraso,
Kaisiadoriy Svietimo ir sporto centro nuostaty ir KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos nuostaty
patvirtinimo* reorganizavo KaiSiadoriy rajono Svietimo ir sporto paslaugy centrg (juridinio asmens
kodas — 305617567) padalijimo budu — padalijant jj i dvi biudZetines jstaigas: Kaisiadoriy Svietimo
ir sporto centrg ir KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba.

KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba pradéjo veikti 2022 m. rugséjo 1 d.

KaiSiadoriy BFT veiklos tikslai — bendryjy funkcijy atlikimas centralizuotai — buhalterinés
apskaitos, dokumenty valdymo, informaciniy technologijy, duomeny apsaugos pareigiino,
aptarnavimo paslaugy Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms, taip pat atlikti centrinés perkanciosios
organizacijos funkcijas Savivaldybés kontroliuojamoms (valdomoms) perkanciosioms
organizacijoms (biudZetinéms ir vieSosioms jstaigoms).

Kaisiadoriy BFT vadovaudamasi LR civilinio proceso kodekso 55 ir 58 straipsniais ir
Kaisiadoriy BFT nuostatais, teikia teisines konsultacijas Savivaldybéms biudzetinéms jstaigoms,
atstovauja gincuose ir teismuose pagal [staigos vadovo jgaliojima.

KaiSiadoriy rajono savivaldybés strateginio 2023-2025 mety veiklos plano, patvirtinto
KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos 2023 m. sausio 26 d. sprendimu Nr. V17E-3 D¢l
KaiSiadoriy rajono savivaldybés strateginio 2023-2025 mety veiklos plano patvirtinimo*
Savivaldybés pagrindiniy funkcijy jgyvendinimo ir vieSosios tvarkos uztikrinimo programos (01)
priemongje 01.01.01.03 nustatyta:

,01.01.01.03. Priemoné¢. KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos veiklos uztikrinimas.
Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba vykdys nuostatuose nustatytas funkcijas, naudodama
savivaldybeés skirtas biudzeto lésas ir kitas teisétai jgytas 1€sas.

Tarnybos veiklos sritys — bendryjy funkcijy — buhalterinés apskaitos, dokumenty valdymo,
personalo administravimo, informaciniy technologijy, vieSyjy pirkimy, nekilnojamojo turto
valdymo, duomeny apsaugos pareiglino, aptarnavimo paslaugy centralizuotas atlikimas
Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms, kuriy savininké yra Savivaldybeé.*

PAVADINIMAS Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba
TEISINE FORMA BiudZetiné jstaiga

IREGISTRAVIMO DATA, VIETA 2022 m. rugséjo 1 d., Juridiniy asmeny registras
ISTAIGOS KODAS 306139700

ADRESAS Gedimino g. 118, LT-56166 KaiSiadorys
TELEFONAS +370 649 64640

EL. PASTAS info@kaisiadorysbft.1t

INTERNETO SVETAINE https://kaisiadorysbft.1t/
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MISIJA, VIZIJA, VERTYBES

Mums svarbu
Vizija

Moderni, nuolat tobuléjanti, patraukli partneriams ir darbuotojams jstaiga, bendryjy kompetencijy
lydere.

Misija

Kokybiskai atlikti Savivaldybés tarybos pavestas jstaigoms bendrasias ir CPO funkcijas,
racionaliai naudojant turimus iSteklius.

Atsakomybé

Esame atsakingi uz savo darbus ir priimtus sprendimus, misy teikiamos paslaugos visuomet turi
atitikti jstaigy poreikius. Atsakomyb¢ taip pat reiskia geriausiy sprendimy siekimg ir savalaikius
veiksmus.

Profesionalumas

Esame savo srities profesionalai, nuolat gilinantys savo Zinias ir keliantys kvalifikacija, kai
sprendimai priimami remiantis savo kompetencija ir atsizvelgiant j objektyvias aplinkybes.

Pagarba Zmogui

Tikime, kad kiekvienas Zmogus yra vertybe¢ ir, kad visy poky¢€iy asis ir variklis pirmiausia yra
zmogus. Suprantame, kad miisy raktas j s€¢km¢ — tai miisy darbuotojai.

Kokybé
Stengiames, kad partneriai mus vertinty uz auksciausig veiklos kokybg.
Saziningumas ir etika

Esame saZiningi, nuoSirdis ir betarpiski, tiek savo, tiek ir kity atZvilgiu. Savo veikloje
vadovaujamés susiformavusiomis etikos normomis. Mums svarbu dirbti skaidriai.

Komandinis darbas
Komandinis darbas grindZiamas draugiska ir paslaugumo kupina vidaus atmosfera — vienas kita

paskatinant, suteikiant parama ir dalijantis patirtimi. Svarbiausi tikslai gali biiti pasiekti tik
harmoningoje saveikoje.
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PAGRINDINES VEIKLOS SRITYS IR DARBAI
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1. | Kai$iadoriy Algirdo Brazausko gimnazija | Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
2. | KaiSiadoriy kulttros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
3. | Kaisiadoriy lops$elis-darzelis ,,Spindulys* | Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
4. | Kaisiadoriy lopselis-darzelis . . . . . .
,,Zvaigi dutes Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
5. | KaiSiadoriy meno mokykla Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
6. | KaiSiadoriy muziejus Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
7. | Kaisiadoriy pedagoginé psichologiné . . . . . .
tarnyba Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
8. | Kaisiadoriy r. Gudienos mokykla-darzelis . . . . . .
.Rugelis Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
9. | Kaisiadoriy r. Kruonio pagrindiné . . . . . .
mokykla Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
10. | KaiSiadoriy r. Palomenés pagrindiné . . . . . .
mokykla Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
11. | KaiSiadoriy r. PravieniSkiy lopselis- . . . . . .
darzelis , Azuoliukas® Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
12. | Kai$iadoriy r. Rumsiskiy Antano . . . . . .
Baranausko gimnazija Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
13. | KaiSiadoriy r. Rumsiskiy lopselis-darzelis | Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
14. Ka1_s1ador1q r. savivaldybés kontrolés ir Taip | Ne Taip Ne Ne Ne
audito tarnyba
15. | Kaigiadoriy r. Zasliy pagrindiné mokykla | Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
16. | Kaigiadoriy r. Ziezmariy gimnazija Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
17. | Kaiiadoriy r. Ziezmariy mokykla- . . . . . _
darzelis ,,Vaikystés dvaras‘ Taip | Taip Taip Taip Talp | Taip
18. | Kai$iadoriy rajono prieSgaisriné tarnyba Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
19. | Kaisiadoriy rajono savivaldybés viesoji , . : : : .
biblioteka Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
20. | KaiSiadoriy rajono savivaldybés . . . . . .
visuomengés sveikatos biuras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
21. | Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
22. | KaiSiadoriy suaugusiyjy ir jaunimo . . . . . .
mokykla Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
23. | KaiSiadoriy Sventosios Faustinos ugdymo Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
centras
24. | KaiSiadoriy Svietimo ir sporto centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
25. | Kaisiadoriy Vaclovo Girzado Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip

progimnazija
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26. | Kruonio kultiiros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
27. | Palomenés kulttiros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
28. | Rumsiskiy kultiiros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
29. | Zasliy kultiiros centras Taip | Taip | Taip Taip | Taip | Taip
30. | Ziezmariy kultiiros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
31. | KaiSiadoriy BFT Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
32. | V51 KaiSiadoriy ligoniné Ne Ne Taip Ne Ne Ne
33. | V31 KaiSiadoriy PSPC Ne Ne Taip Ne Ne Ne
34. | V§I Rumsiskiy PSPC Ne Ne Taip Ne Ne Ne
35. | V3] Ziefmariy PSPC Ne | Ne Taip Ne Ne | Ne
36. | V$I Kruonio PSPC Ne Ne Taip Ne Ne Ne
37. | V&I Zasliy PCPC Ne | Ne Taip Ne Ne | Ne
38. | V3I KaiSiadoriy psichikos sveikatos Ne Ne Taip Ne Ne Ne
centras
39. .VS[ Kats:ildoru; turizmo ir verslo Ne Ne Taip Ne Ne Ne
informacijos centras
Kai$iadoriy BFT per 2023 m. per DVS gavo 13605 dokumentus, o per DV iSsiunté 3082
dokumentus.

KaiSiadoriy BFT 2023 m. sudare ir DVS uZregistravo 116 sutarciy.

2023 m. KaiSiadoriy BFT direktorius isleido jsakymuy:

- dél veiklos 94;

- dél personalo valdymo 166;

- dél komandiruociy 15;

- dél atostogy 71.

2023 m. DVS vidaus dokumenty uzregistruota 390.




Centralizuotas savivaldybés biudZetiniy jstaigy apskaitos tvarkymas

Centralizuotos biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos skyrius (toliau — Apskaitos skyrius) tvarko
Kaisiadoriy BFT apskaitg ir centralizuotai tvarko 30 biudzetiniy jstaigy apskaita.

Apskaitos skyrius 2023 m. apskaité 31 284 400 Eur asignavimu be projekty
1éSy.

DARBO UZMOKESCIO MOKEJIMAS LAIKU

2023 m. buvo vykdoma nuolatiné¢ darbo uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoky mokéjimo terminy
kontrolé bei taikomos papildomos kontrolés priemonés, padedancios uztikrinanti, kad tkinés
operacijos ] apskaitg buty jtraukiamos laiku, o klaidy tikimybé biity maziausia. Visus metus buvo
vykdoma stebésena vieno i§ pagrindiniy veiklos rodikliy — ,,Atlyginimy ir avansy iSmokéjimas
laiku“. Sio rodiklio stebésena leido operatyviai jvertinti esama situacija, numatyti ir pasalinti
galimas darbo uzmokescio mokéjimo vélavimo rizikas.

SAVALAIKIS JSTAIGU, KURIU APSKAITA TVARKOMA CENTRALIZUOTAIL,
TARPINIU IR METINIU BIUDZETO VYKDYMO ATASKAITU, FINANSINIU
ATASKAITU RINKINIU SUDARYMAS IR PATEIKIMAS

2023 m. Centralizuotos biudZzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos skyriui buvo i88iikiy metai, nes
skyriuje vyko darbuotojy, jskaitant darbuotoja, atsakingg uz finansiniy ataskaity parengima, kaita.
Taciau rizikos buvo suvaldytos ir visy Savivaldybés biudzetiniy jstaigy, kuriy apskaitg
Centralizuotos biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos skyrius vykdo, 2022 m. metinés ir 2023
m. tarpinés (I, II ir IIT ketvircio) ataskaitos buvo parengtos ir pateiktos teisés akty nustatytais
terminais, t. y. laiku.

SKYRIAUS DARBUOTOJU PROFESINIU KOMPETENCIJU TOBULINIMAS

2023 m. didzioji skyriaus darbuotojy dalis dalyvavo mokymuose aktualiais vieSojo sektoriaus
apskaitos klausimais. Pagrindiné mokymy kryptis — biudZetiniy jstaigy darbuotojy darbo
uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoky skaiciavimas. Temos aktualumas susijes ne tik su siekiu kelti
buhalteriy, skai¢iuojanciy darbo uZmokest], kvalifikacija, bet ir su Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo ir kity
teisés akty, reglamentuojanciy biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo uzmokesc¢io skaiciavima,
poky¢ius.



Centralizuotas informaciniu technologiju paslaugu savivaldybés biudZetinéms
jstaigoms teikimas

Centralizuotos IT paslaugos yra teikiamos 29 savivaldybés biudzetinéms jstaigoms.

Kaisiadoriy BFT 29 savivaldybés biudzetinése jstaigose prizitri vir§ 1600 kompiuterizuoty
darbo viety.

Paslaugy paketas apima techninés jrangos (darbo kompiuteriy, jy priedy, monitoriy, rysio
Jrangos, spausdintuvy), organizacinés bei sisteminés programinés jrangos diegima,
administravima, prieziiirg ir plétrag bei konsultavima.

2023 m. dél jvairiy gedimy buvo gauta 1610 uzklausy, dél 730 uzklausy reikéjo vykti j
jstaigas. Incidenty vidutinis sprendimo laikas — iki 3 val.

Svarbiausi atlikti darbai:

10 savivaldybés ugdymo jstaigy buvo pasiekta Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
rekomenduojama interneto prieigos rysio sparta, norint uztikrinti sklandy mokiniy pasiekimy
patikrinimy elektroniniu biidu organizavima ir jgyvendinima.

Rekomenduojama interneto rysio sparta:

mazesnéms mokykloms (turincioms iki 300 mokiniy) — bent 300 Mbps;

vidutinio dydzio mokykloms (300-700 mokiniy) — 500 Mbps,

didesnems mokykloms (700 ir daugiau mokiniy) — I Gbps.

Kaisiadoriy r. Zasliy pagrindinéje mokykloje i§vedziotas naujas vidinis kompiuterinis
tinklas, perkeltas jvadas.

Kaisiadoriy r. Kruonio pagrindinéje mokykloje paruosta 20 nesiojamyjy kompiuteriy.

Kaisiadoriy suaugusiyjy mokykloje 36 stacionariis kompiuteriai paruosti iSvezti j jkalinimo
istaiga.

Kai$iadoriy suaugusiyjy mokykloje jkalinimo jstaigos ligoning¢je paruosta informaciniy
technologijy klasé.

KaiSiadoriy r. RumsSiSkiy Antano Baranausko gimnazijoje aktyvuota ,,Microsoft Office
2019 26 neSiojamiesiems kompiuteriams.

Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijoje paruosta 12 nesiojamyjy kompiuteriy ir 34
stacionariis kompiuteriai.

Kaisiadoriy Algirdo Brazausko gimnazijoje paruosta 30 nesiojamyjy kompiuteriy ir 6
stacionariis kompiuteriai.

IT specialistai parengé kompiuterizuotas darbo vietas ir uztikrino 20222023 mokslo mety
Lietuviy kalbos ir literatiiros jskaitos, brandos egzaminy ir tarpinio patikrinimo vykdyma, pagal
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. rugs¢jo 2 d. jsakymu Nr. V-
1378 patvirtintus tvarkarascius (https://www.e-
tar.It/portal/It/legal Act/f48ce3a02ab311edb4caelb158f98eas ).

IT specialistai parengé kompiuterizuotas darbo vietas ir uztikrino 2022-2023 mokslo mety
pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimy vykdyma, pagal Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2022 m. rugséjo 2 d. jsakymu Nr. V-1377 patikrintus tvarkara$¢ius
(https://www.e-tar.It/portal/It/legal Act/dea744902ab3 11edb4caelbl58f98eaS/asr ).

IT specialistai parengé kompiuterizuotas darbo vietas ir uztikrino 2022-2023 mokslo mety
nacionaliniy mokiniy pasiekimy patikrinimy vykdyma (4 klasiy skaitymas ir matematika; 8
klasiy lietuviy kalba ir literatiira (skaitymas) ir matematika) pagal Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2022 m. rugs¢jo 2 d. jsakymu Nr. V-1379 patvirtintg patikrinimy
tvarkarastj (https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/212361002ab411edb4caelb158f98eaS/asr ).



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/f48ce3a02ab311edb4cae1b158f98ea5
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/f48ce3a02ab311edb4cae1b158f98ea5
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/dea744902ab311edb4cae1b158f98ea5/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/212361002ab411edb4cae1b158f98ea5/asr

Centrinés perkanciosios organizacijos funkciju atlikimas savivaldybés
kontroliuojamoms (valdomoms) perkanciosioms organizacijoms —
biudZetinéms jstaigoms

KaiSiadoriy BFT teisés aktai

Centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklés, patvirtintos KaiSiadoriy BFT
direktorius 2023 m. vasario 9 d. jsakymu Nr. 1.2.-4 , Dél Centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo
tvarkos taisykliy patvirtinimo*®.

KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisyklés, patvirtintos Kaisiadoriy BFT direktorius 2023 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr. 1.2.-16 ,,D¢l
Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
patvirtinimo*.

Kai$iadoriy bendryjy funkcijy tarnyba yra savivaldybés centriné perkancioji organizacija ir
2023 m. pagal KaisSiadoriy rajono savivaldybés pavaldziy jstaigy pateiktas VieSojo pirkimo
inicijavimo paraiSkas vykdé vieSuosius pirkimus CVP IS priemonémis: 1 tarptautinj pirkimg, 7
supaprastintus pirkimus, 17 supaprastinty mazos vertés pirkimy.

Per CPO LT katalogg buvo atlikti konsoliduoti pirkimai: ,,95 benzinas ir dyzelinas i$
degaliniy®, kuriame dalyvavo 3 savivaldybei pavaldZios jstaigos, ,.Elektros energija“, kuriame
dalyvavo 13 savivaldybei pavaldziy jstaigy, ,,Biuro popierius“, kuriame dalyvavo 8 savivaldybei
pavaldZios jstaigos.

Kais$iadoriy bendryjy funkeijy tarnyba kaip perkancioji organizacija atliko i$ viso 105 mazos
vertés pirkimus, i$ jy per CPO LT katalogg buvo atlikta 10 pirkimy. KaiSiadoriy bendryjy funkcijy
tarnybos vieSieji pirkimai buvo vykdomi pagal prekiy, paslaugy ir darby poreikj pagal jstaigos
patvirtinta 2023 biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plang. Nebuvo jvykdytas vieSasis pirkimas dél planuojamy
védinimo ir oro kondicionavimo darby, paaiSkéjus, kad jstaiga bus iSkelta } kitas patalpas, todél
nebeliko poreikio atlikti viesajj pirkima.

Kiti darbai. 2023 m. gruodzio mén. buvo atliktas vieSasis pirkimas — ,,VieSyjy pirkimy
informacinés sistemos licencijy centralizuotiems pirkimams®, pirkimo objektas — dokumenty
valdymo sistemos ,,Kontora® modernizavimo ir plétros paslaugos susijusios su vieSyjy pirkimy
valdymu bei centralizavimu, sudarant galimybe naudotis moduliu perkanciajai organizacijai,
savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai ir savivaldybés pavaldzioms jstaigoms, bei teikti
priezitiros paslaugas.

Visiems centralizuotiems pirkimams buvo teikiamos konsultacijos. Perkanciosioms
organizacijoms buvo teikiamos konsultacijos atliekant pirkimus CPO LT kataloge, taip pat buvo
specialisté 2 kartus deleguota j S] ,,Kaisiadoriy paslaugos® viesyjy pirkimy komisijg atlikti
pirkimus.
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Duomeny apsaugos pareigiino paslaugu teikimas biudzetinéms jstaigoms

Eil. Paslaugos Suteiktos paslaugos
Nr.
1 Informuoti jstaigas ir Nuolatinés besikreipianciy jstaigy ar jy darbuotojy konsultacijos

Kaisiadoriy BFT bei duomenis
tvarkancius darbuotojus apie jy
prievoles pagal BDAR ir kitus
Europos Sajungos arba valstybés
narés duomeny apsaugos
nuostatas ir konsultuoti Siais
klausimais.

apie jy prievoles pagal BDAR ir kitus Europos Sajungos arba
Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos nuostatas telefonu 100
vnt., el. pastu 7 vnt.

Patikrintos ir pateiktos rekomendacijos sutvarkyti 29 jstaigy
interneto  svetaines dél atitikties Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. Nr. 480 nutarimo ,,D¢l
bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
istaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apraso
patvirtinimo* nuostatoms.

2 Stebéti, kaip laikomasi BDAR, Nuolatinis informacijos rinkimas tikrinant nuotoliniu biidu 29
kity Europos Sajungos arba jstaigy interneto svetaines, vykdyti patikrinimai vykstant j 6
nacionaliniy duomeny apsaugos | istaigas renkant informacija duomeny tvarkymo veiklai
nuostaty ir jstaigy politikos identifikuoti, nagrinéti, ar duomeny tvarkymo veikla atitinka
asmens duomeny apsaugos reikalavimus. Duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
srityje, jskaitant pareigy informavimas, konsultavimas ir rekomendacijy teikimas dél
pavedimg, duomeny tvarkymo atitikties BDAR.
operacijose dalyvaujanciy
darbuotojy informuotumo
didinimg ir kt. Informuoti,
konsultuoti jstaigas ir
Kaisiadoriy BFT apie steb&jimo
rezultatus, teikti susijusias
rekomendacijas.

3 Paprasius konsultuoti dél Nuolatings jstaigy konsultacijos dél poveikio duomeny apsaugai
poveikio duomeny apsaugai vertinimo S§iais klausimais: ar reikalinga atlikti poveikio
vertinimo ir stebéti jo atlikimag duomeny apsaugai vertinimg, kokia metodika vadovautis
pagal BDAR 35 straipsnj. atliekant poveikio duomeny apsaugos vertinimg, ar poveikio

duomeny apsaugai vertinimg atlikti pacioje organizacijoje, ar ji
uzsakyti, kokias apsaugos priemones (jskaitant technines ir
organizacines priemones) taikyti siekiant sumazinti rizika
duomeny subjekty teis€ms ir interesams, ar tinkamai atliktas
poveikio duomeny apsaugai vertinimas ir ar jo i§vados (ar toliau
tvarkyti duomenis ir kokias apsaugos priemones taikyti) atitinka
duomeny apsaugos reikalavimus. Atliktas poveikio duomeny
apsaugai vertinimas 24 jstaigoms d¢l vaizdo duomeny tvarkymo
atitikimo BDAR. Nuolatinés konsultacijos su KaiSiadoriy BFT
teisininke dél poveikio duomeny apsaugos vertinimo atitikimo
BDAR 35 str. nuostatoms.
4 Bendradarbiauti su kitomis Dél rengiamy teisés akty projekty atitikties BDAR telefonu 30

asmens duomeny apsaugos
prieZiiiros institucijomis
(VDALI).

karty konsultuotasi su VDALI ir Nacionaliniu kibernetinio
saugumo centru.
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Eil. Paslaugos Suteiktos paslaugos
Nr.
5 Teikti informacija duomeny 24 jstaigoms parengti ir su jomis suderinti vidaus teisés akty

subjektams dél jy duomeny
tvarkymo jstaigose ir
Kaisiadoriy BFT, nagrinéti jy
prasymus ir teikti kitas susijusias
paslaugas.

projektai (Poveikio duomeny apsaugai vertinimy projektai,
Vaizdo duomeny tvarkymo aprasy projektai, Duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo tvarky projektai, Asmens duomeny
saugumo pazeidimy valdymo tvarkos aprasy projektai,
Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo ir

darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarky
projektai), visai atvejais kreiptasi dél konsultacijos suteikimo
pas Kai$iadoriy BFT teisininke, dél jy atitikimo teisés aktams.

BiudZetinéms jstaigoms statiniy techninés priezitiros ir iikiniy elektros tinkly ir
santechnikos jrangos remonto paslaugy teikimas

Ukinés elektros tinkly ir santechnikos jrangos remonto paslaugos yra teikiamos 14
Kai$iadoriy rajono $vietimo jstaigy, i$ kuriy buvo gautas 291 iskvietimas dél gedimy, visi gedimai
buvo pasalinti.

Kai$iadoriy rajono savivaldybés taryba 2023 m. kovo 30 d. sprendimu Nr. V17E-94 | D¢l
statiniy techninés priezitros paslaugy teikimo centralizuotai KaiSiadoriy rajono savivaldybés
biudzetinéms jstaigoms* pavede KaiSiadoriy BFT nuo 2023 m. birzelio 1 d. centralizuotai teisés
akty nustatyta tvarka teikti statiniy techninés priezitiros paslaugas.

Nuo 2023 m. birZelio mén. buvo atliktos statiniy techninés priezitiros apZiiiros ir suraSyti 52
kasmetinés statinio techninés apzitiros aktai, 2 neeilinés statiniy techninés apZiiiros aktai.

Pagal pateiktus jstaigy prasymus, buvo atliktos konsultacijos pastaty vidaus ir iSores statybos
remonto darby klausimais ir sudarytos 45 remonto sagmatos.
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Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms teisiniy konsultaciju teikimas

Teisinés konsultacijos

Suteiktos teisinés konsultacijos

Konsultacijy teikimas savivaldybés
biudzetiniy jstaigy vadovams ir
darbuotojams

Mokykly vadovams konsultacijy teikimas rastu darbo
teisés klausimais: priémimo ] darba, darbo sutarties
pasibaigimo darbdavio iniciatyva be darbuotojo kaltés,
atostogy suteikimo, komandiruotpinigiy mokéjimo ir kitais
klausimais — suteikta konsultacijy rastu 55.

Telefonu suteikta konsultacijy jstaigy vadovams (mokykly
vadovams dél iSkilusiy darbo organizavimo klausimy
vykstant mokytojy streikui), darbo santykiy srityje siekiant
iSvengti darbo gincy nagrinéjimo — 15 karty.

Konsultuota dél atitikimo teisés aktams — asmens duomeny
pareigiino 24 jstaigoms rengiami vidaus teisés aktai.
Parengta ir derinta jstaigy tvarky, sutarCiy, taisykliy
projektai — 9.

Pagal jstaigy darbuotojy Zodinius paklausimus
konsultacijy teikimas darbo teisés klausimais: jsakymy
rengimo, darbo sutar¢iy pakeitimo ir nutraukimo
klausimais, tvarky rengimo, sutar¢iy projekty ir kt.
klausimais.

Darbo pareigy pazeidimy dokumenty rengimas, jsakymy
projekty raSymas.

Kaisiadoriy BFT ir biudzetiniy
istaigy vidaus teisés akty atitikties
vertinimas

Pastovus jstaigy vidaus dokumenty (sutarciy, jsakymy,
tvarky, taisykliy ir kity dokumenty) projekty derinimas ir
Jju vertinimas, uZtikrinant, atitiktj galiojantiems teisés
aktams.

Pasitlymy del teisés akty projekty, sutarciy ir kity su
teises klausimais susijusiy dokumenty teikimas.

Skundy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél teisiniy
veikly vykdymo nagrinéjimas ir
atsakymy projekty rengimas

Atsakymo parengimas ] pateiktas pretenzijas vieSyjy
pirkimy klausimais, procesiniy dokumenty rengimas ir
pateikimas teismui — 1.

Darbo pareigy pazeidimy fiksavimo dokumenty
rengimas, jsakymy projekty raSymas.

Kaisiadoriy BFT rasty rengimas

Rasty, susijusiy su jstaigos veiklos klausimais, rengimas:
Informatikos ir ry$iy departamentui prie LR VRM,
Nacionaliniam kibernetinio saugumo centrui

prie Krasto apsaugos ministerijos ir kt.
ministerijos
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PATVIRTINTA
Kais$iadoriy bendryjy funkcijy tarnybos direktoriaus
2023 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. 1.2-87

KAISIADORIU BENDRUJU FUNKCIJU TARNYBOS PAREIGYBIU SARASAS

Eil.nr. Pareigybé Etaty skaicius
1. Direktorius 1
2. Direktoriaus pavaduotojas 1
3. Sekretorius-administratorius 1
4. Teisininkas 1
5 Centralizuotos biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos

: skyrius:
5.1. vedé¢jas 1
5.2. vyr. specialistas 3
5.3. buhalteris 16
6. Informaciniy technologijy specialistas 3
7. Viesyjy pirkimy specialistas 2
8. Elektrikas 1
9. Santechnikas 1
10. Valytojas 0,7
11. Statiniy techninis prizitirétojas (specialistas) 0,7
12. Duomeny apsaugos pareigiinas (specialistas) 1
IS viso: 33,4
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KaiSiadoriy rajono savivaldybés strateginio 2023-2025 mety veiklos plano, patvirtinto KaiSiadoriuy rajono savivaldybés tarybos 2023 m. sausio 26 d.
sprendimu Nr. V17E-3 ,,Dél KaiSiadoriy rajono savivaldybés strateginio 2023-2025 mety veiklos plano patvirtinimo* Savivaldybés pagrindiniy
funkcijy jgyvendinimo ir vieSosios tvarkos uztikrinimo programos (01) priemonés 01.01.01.03 ,,KaiSiadoriuy bendruju funkcijuy tarnybos veiklos

uztikrinimas*

2023 m. KaiSiadoriuy bendruyju funkcijy tarnybos metinio plano kriterijuy pasiekimy ataskaita

Priemonés Veiklos pavadinimas Programos veiklos vertinimo Kkriterijaus pavadinimas Pla}ny Ot.a szkfme.
kodas reik§meé reik§meé
Centralizuotai atlieckamos jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkymo funkcijos, proc. 100 100
Kaisiadoriy rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo uzmokescio ir
kity su darbo santykiais susijusiy i¥moky apskai¢iavimas ir i§mokéjimas laiku, proc. 100 100
Centralizuotal tverI}(/:i tb iudzetiniy jstaigy Savalaikis jstaigy, kuriy apskaita tvarkoma centralizuotai, tarpiniy ir metiniy
P & biudzeto vykdymo ataskaity, finansiniy ataskaity rinkiniy sudarymas ir pateikimas, 100 100
proc.
Mokymuose/seminaruose dalyvavusiy Centralizuotos biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojy dalis, proc. 90 90
Centralizuotai atlickamos jstaigy informaciniy technologijy paslaugy teikimo
P . . . funkcijos, proc. 100 100
S Centralizuotai teikti informaciniy
< technologijy paslaugas savivaldybés Kompiuterizuoty darbo viety iSspresty incidenty dalis nuo visy incidenty, proc. 100 1610vnt./
Si biudzetinéms jstaigoms. 100
e Naujy kompiuteriy paruosSimas vnt./ proc. 100 170vnt./100
Atlikti centrinés perkanciosios organizacijos ) o o o 100 100
funkcijas savivaldybés kontroliuojamoms Centrinés perkanciosios organizacijos funkcijy atlikimas, proc.
(valdomoms) perkanc¢iosioms
organizacijoms biudZetinéms jstaigoms, taip | Atlikty centralizuoty vieSyjy pirkimy skaiéius, vnt. 25 25
pat atlikti decentralizuotus ir konsoliduotus
pirkimus per CPO LT elektroninj katalogg. | Atlikty konsoliduoty pirkimy per CPO LT elektroninj kataloga skaicius, vnt. 5 5
Teikti Savivaldybés biudzetinéms jstaigoms
teisines konsultacijas ir atstovauti ginCuose Istaigoms suteikta teisiniy konsultacijy dalis nuo besikreipusiy skaiciaus, proc. 100 103vnt./ 100

ir teismuose pagal jstaigos vadovo
jgaliojimg.
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Priemonés Veiklos pavadinimas Programos veiklos vertinimo Kriterijaus pavadinimas Ple}ny ot.a F%kfm‘?
kodas reik§meé reik§meé
Teikti biudzetinéms jstaigoms statiniy Atlikta statiniy techninés priezitiros skaicius, vnt. 52 52
techninés priezitiros, tikines elektros tinkly
ir santechnikos jrangos remonto paslaugas. | Suteikta jstaigoms elektros ir santechnikos inzineriniy sistemy darby ir smulkiy 100 100
avarijy Salinimo, dalis nuo besikreipusiy skaiciaus, proc.

Teikti biudieti.né_:ms istaigoms duomeny Istaigoms suteikta asmens duomeny pareigtino konsultacijy dalis nuo besikreipusiy
apsaugos pareigiino paslaugas. 100 220vnt./100

skaiCiaus, proc.
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KaiSiadoriy rajono savivaldybés strateginio 2023—-2025 mety veiklos plano, patvirtinto KaiSiadoriu rajono savivaldybés tarybos 2023 m. sausio 26 d.
sprendimu Nr. V17E-3 ,,Dél KaiSiadoriu rajono savivaldybés strateginio 2023-2025 mety veiklos plano patvirtinimo* Savivaldybés pagrindiniy
funkcijy jgyvendinimo ir vieSosios tvarkos uztikrinimo programos (01) priemonés 01.01.01.03 ,,KaiSiadoriuy bendruju funkcijuy tarnybos veiklos

uztikrinimas“ 2023 m. KaiSiadoriy bendryju funkciju tarnybos asignavimy ataskaita

pe 2023-yjy Informacija apie priemoniy vykdyma
= 2023-yjy m. m.
- Asienavim planuoti / faktiniai P g
2 Veiklos pavadinimas Vaﬁjytojasq patikslinti | asignavi- | panaudo- | & | £.& F | Paaiskinimai dél nejvykdymo / dalinio
g asignavimait, matl, ta, proc. > | 28 5 jvykdymo ir tolimesni veiksmai
2 takst. Eur takst. =B
= Eur
Centralizuotai tvarkyti biudZetiniy Kaisiadoriy
jstaigy apskaita. BFT X
direktorius
Centralizuotai teikti informaciniy Kaisiadoriy
technologijy paslaugas savivaldybés BFT X
biudzetinéms jstaigoms. direktorius
Athkt.l Cer.l.trlnes per.1'<an01os.10$ . 2890 eury suma buvo nepanaudota vieSyjy
organizacijos funkcijas savivaldybés pirkimy informacinés sistemos jsigijimui ir
konlzroIJQOngoms (va_ldom_oms) Kaidiadoriy 578 eurai - apmokymo islaidoms, tai
perkanciosioms organizacijoms lanuojama padaryti 2024 m.
&8 | biudZetinéms jstaigoms, taip pat atlikti (I:iBif;—ktorius X Darbo uiﬁnokesjéio dzii)lis brli/vo nepanaudota dél
= | decentralizuotus ir konsoliduotus mety eigoje uzimto ne viso vieSyjy pirkim
g pirkimus per CPO LT elektroninj 812,8 837.9 819,9 98,00% SPeCiEﬁiSJt(_) etato, taip pat del dL?llJfblIl)OtOjll !
5; kataloga. laikinojo nedarbingumo.
Teikti Savivaldybés biudzetinéms s .
. .. L Kaisiadoriy
jstaigoms teisines konsultacijas ir BET X
atstovauti gin¢uose ir teismuose pagal di .
. ST irektorius
jstaigos vadovo jgaliojima.
Kaisiadoriy
Teikti biudZetinéms jstaigoms statiniy | BFT X
techninés priezitiros paslaugas. direktorius
Teikti biudZetinéms jstaigoms Kaigiadoriy
duomeny apsaugos pareigiino BFT X
paslaugas. direktorius




