KAISIADORIU BENDRUJU FUNKCIJU TARNYBOS
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Viedujy pirkimy specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojas) ir yra priskiriamas specialisty pareigybiu grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybeés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos (toliau — Tarnyba) pavaduotojui.

4.  Pareigybés paskirtis — atlikti Kaisiadoriy rajono savivaldybes kontroliuojamy
(valdomy) perkandiujy organizacijy bei KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos centralizuotus ir
decentralizuotus vieSuosius pirkimus vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy
jstatymu ir kitais teisés aktais reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1, turéti ne Zemesnj kaip auk3tesnjjj iSsilavinimas, jgyts iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj isilavinima, jgyta iki 1995 mety;

5.2. i¥manyti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymg, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuoj an&ius vieSuosius pirkimus bei mokéti juos
taikyti praktikoje;

5.3. iSmanyti ir moketi dirbti su CVP IS sistema;

5.4. gebeti dirbti komandoje, mokéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodziu,

55 mokéti dirbti ir naudotis ,,MS Office® programiniu paketu, gebéti naudotis darbui
reikalingomis informacinémis sistemomis;

5.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, ir rengti iSvadas;

5.7. gebeti savarankikai planuoti, organizuoti savo veikla.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. organizuoja ir atlieka KaiSiadoriy rajono savivaldybés kontroliuojamy (valdomy)
perkanéiyjy organizacijy bei Tarnybos prekiy, paslaugy ir darby centralizuoty ir decentralizuoty
vieSyjy pirkimy procediras;

6.2. atlieka rinkos tyrimus, analizuoja vykdomus vieSuosius prekiuy, paslaugy ar darby
pirkimus, teikia Tarnybos direktoriui ir pavaduotojui informacijg, i§vadas ir pasitilymus del
viedyjy pirkimy planavimo, organizavimo bei jy procediiry tobulinimo;

6.3. rengia savivaldybés kontroliuojamy (valdomy) perkandiyjy organizacijy bei vieSujy
pirkimy dokumentus (skelbimus, kvietimus, pirkimo salygas, technines specifikacijas) ir (arba)
kitus dokumentus bei jy paaiSkinimus;



6.4. Tarnybos direktoriaus sprendimu paskirtas dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy
posédziuose ir jy darbe, atlieka kitus biitinus darbus, susisjusius su iy komisijy veikla;

6.5. atlieka tiekéjy pasifilymy vertinima ir palyginima, organizuoja ir nagrinéja tiekejy
pretenzijas, teikia dokumentus ir informacija, reikalinga tiekéju pretenzijoms objektyviai ir
skaidriai nagrinéti;

6.6. Tarnybos direktoriaus sprendimu paskirtas atlieka Kaisiadoriy bendryjy funkcijy
tarnybos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklése nustatytas darbuotojams
funkcijas;

6.7. atlieka pirkimus i§ centrinés perkan¢iosios organizacijos (CPO LT);

6.8. Centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) teikia ir tvarko
viedyjy pirkimy skelbimus ir ataskaitas; atlieka vieSujy pirkimy procediras; skelbia planuojamy
atlikti vie$yjy pirkimy suvestines, vieSuyjy pirkimy dokumentus, vieSojo pirkimo—pardavimo
sutartis, preliminarigsias vieSojo pirkimo—pardavimo sutartis ir kitg informacijg apie vieSuosius
pirkimus; archyvuoja ir saugo vieSujy pirkimy dokumentus; atlieka kitus jstatymuose nustatytus
veiksmus;

6.9. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, ataskaitas apie sudarytas
ir jvykdytas sutartis, metines vieSujy pirkimy ir kitas ataskaitas;

6.10. konsultuoja Tarnybos darbuotojus vieSujy pirkimy klausimais; esant poreikiui,
konsultuoja rastu savivaldybés kontroliuojamas (valdomas) perkandigsias organizacijas del
numatomo pirkimo biido parinkimo, pirkimo procediry, pirkimo objekto techninés specifikacijos,
tiekéjams keliamy pasalinimo pagrindy bei kvalifikacijos reikalavimy, pirkimo sutarties salygu ir
kity pirkimui atlikti reikalingy dokumenty parengimo bei kitais susijusiais klausimais;

6.11. jtraukia tiekéjus j Nepatikimy tiekéjy ir Melaginga informacijg pateikusiy tiekejy
sarasus;

6.12. pagal kompetencija nagrinéja praSymus, atsako ra$tu ir ZodZiu j tiekéjy, istaigy
klausimus, uZtikrina atsakymy parengima per nustatyta laikg;

6.13. tvarko vieduyjy pirkimy dokumentus, pagal reikalavimus jformina bylas ir sutvarkytas
laiku perduoda j archyva;

6.14. pavaduoja kitg viesyjy pirkimy specialista, jam laikinai negalint eiti pareigy;

6.15. pagal kompetencija darbuotojas vykdo kitus Tarnybos direktoriaus ir pavaduotojo
nenuolatinio pobiidZio pavedimus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams, kad
biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai;

6.16. vykdydamas savo funkcijas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Tarnybos
darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais, galiojandiomis instrukcijomis, technines
eksploatacijos bei saugos darbe taisykliy reikalavimais, $iuo pareigybés apraSymu;

7. Darbuotojas, u pareigy, nustatyty pareigybés apra$yme, Tarnybos darbo tvarkos
taisyklése, kituose Tarnybos veikla reglamentuojaniuose teisés aktuose netinkama vykdyma ar
nevykdyma, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZzinau ir sutinku.

(data) (paraSas) (vardas, pavarde)



