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1. Trumpa 2024 mety KaiSiadoriu bendruyju funkciju tarnybos veiklos
analizé:

KaiSiadoriy rajono savivaldybés taryba (toliau — ir KaiSiadoriy BFT, Tarnyba) 2022 m.
balandzio 28 d. sprendimu Nr. V17E-92 ,, D¢l KaiSiadoriy rajono Svietimo ir sporto paslaugy centro
reorganizavimo salygy apraso, KaiSiadoriy Svietimo ir sporto centro nuostaty ir KaiSiadoriy
bendryjy funkcijy tarnybos nuostaty patvirtinimo* reorganizavo KaiSiadoriy rajono Svietimo ir
sporto paslaugy centrg (juridinio asmens kodas — 305617567) padalijimo budu — padalijant jj j dvi
biudzetines jstaigas: KaiSiadoriy Svietimo ir sporto centrg ir KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba.

KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba pradéjo veikti 2022 m. rugséjo 1 d.

Kais$iadoriy rajono savivaldybés taryba 2024 m. spalio 24 d. sprendimu Nr. V17E-266 ,,.Dél
KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos nuostaty patvirtinimo* patvirtino KaiSiadoriy bendryjy
funkcijy tarnybos nuostatus.

KaiSiadoriy BFT veiklos sritys: finansinés apskaitos, dokumenty valdymo, personalo
administravimo, informaciniy technologijy, statiniy techninés priezitiros, vieSyjy pirkimy,
nekilnojamojo turto valdymo, aptarnavimo paslaugy centralizuotas atlikimas Savivaldybés
biudzetinéms jstaigoms (toliau — [staiga), kuriy savininké yra Savivaldybé. Kaisiadoriy BFT tikslai:
centralizuotai tvarkyti Istaigy finansing apskaitg; uztikrinti finansiniy-tkiniy operacijy teisétuma,
igyvendinant Jstaigy politikg biudzeto, finansy valdymo ir apskaitos, investicijy ir mokesciy
klausimais; uztikrinti teisés akty, reglamentuojancéiy biudzeto sudarymag ir vykdyma, apskaitos
tvarkyma ir ataskaity teikima, jgyvendinima; siekti uztikrinti [staigy Zzmogiskyjy istekliy poreikj,
vykdant personalo administravimo funkcijas; garantuoti [staigoms teisiniy konsultacijy
prieinamumg ir kokybe, atstovavima pagal Istaigos vadovo igaliojima gincuose ir teismuose;
uztikrinti kokybiska informaciniy technologijy paslaugy teikimg Istaigoms, informaciniy
technologijy politikos ir saugumo jgyvendinimg; siekti racionalaus 1¢S5y naudojimo organizuojant
ir vykdant centralizuotus vieSuosius pirkimus; didinti efektyvumg valdant, disponuojant [staigy
nekilnojamuoju turtu, uztikrinti tinkamg jo naudojimg ir prieziiirg laiku; teikti Jstaigoms, statiniy
techninés priezitros, statiniy paprastojo remonto sgmaty sudarymo paslaugas; teikti kokybiskas ir
operatyvias ikines — aptarnavimo paslaugas Jstaigoms, garantuoti Jstaigoms techning pagalba.

Tarnyba vadovaudamasi LR civilinio proceso kodekso 55 ir 58 straipsniais ir KaiSiadoriy
BFT nuostatais, teikia teisines konsultacijas Savivaldybéms biudZetinéms jstaigoms, atstovauja
gincuose ir teismuose pagal [staigos vadovo jgaliojima.

KaiSiadoriy rajono savivaldybés 2024-2026 mety strateginio veiklos plano, patvirtinto
KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. vasario 15 d. sprendimu Nr. V17E-23 D¢l
KaiSiadoriy rajono savivaldybés 2024-2026 mety strateginio veiklos plano patvirtinimo* 01
programos ,,Savivaldybés valdymo ir pagrindiniy funkcijy programa*® 01.01 tikslo ,,Uztikrinti
efektyvy savarankiSkyjy (Konstitucijos ir jstatymy nustatyty (priskirty)) savivaldybés funkcijy
vykdyma“ 01.01.01 uzdavinio ,,Organizuoti savivaldybés savarankiskyjy funkcijy igyvendinima
Savivaldybéje® 01.01.01.05 priemonés ,,Savivaldybés biudzetiniy jstaigy darbo uzmokestis® ir
01.01.01.06 priemonés ,,Savivaldybés biudzetiniy jstaigy tkinio bei materialinio aptarnavimo
uztikrinimas* jgyvendinimui KaiSiadoriy BFT skirtos 1€Sos.
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2. MISIJA, VIZIJA, VERTYBES

Mums svarbu
Vizija

Moderni, nuolat tobuléjanti, patraukli partneriams ir darbuotojams jstaiga, bendryjy kompetencijy
lydere.

Misija

Kokybiskai atlikti Savivaldybés tarybos pavestas jstaigoms bendrasias ir CPO funkcijas,
racionaliai naudojant turimus iSteklius.

Atsakomybé

Esame atsakingi uz savo darbus ir priimtus sprendimus, misy teikiamos paslaugos visuomet turi
atitikti jstaigy poreikius. Atsakomyb¢ taip pat reiskia geriausiy sprendimy siekimg ir savalaikius
veiksmus.

Profesionalumas

Esame savo srities profesionalai, nuolat gilinantys savo Zinias ir keliantys kvalifikacija, kai
sprendimai priimami remiantis savo kompetencija ir atsizvelgiant j objektyvias aplinkybes.

Pagarba Zmogui

Tikime, kad kiekvienas Zmogus yra vertybe¢ ir, kad visy poky¢€iy asis ir variklis pirmiausia yra
zmogus. Suprantame, kad miisy raktas j s€¢km¢ — tai miisy darbuotojai.

Kokybé
Stengiames, kad partneriai mus vertinty uz auksciausig veiklos kokybg.
Saziningumas ir etika

Esame saZiningi, nuoSirdis ir betarpiski, tiek savo, tiek ir kity atZvilgiu. Savo veikloje
vadovaujamés susiformavusiomis etikos normomis. Mums svarbu dirbti skaidriai.

Komandinis darbas
Komandinis darbas grindZiamas draugiska ir paslaugumo kupina vidaus atmosfera — vienas kita

paskatinant, suteikiant parama ir dalijantis patirtimi. Svarbiausi tikslai gali biiti pasiekti tik
harmoningoje saveikoje.



3. PAGRINDINES VEIKLOS SRITYS IR DARBAI
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1. | KaiSiadoriy Algirdo Brazausko gimnazija | Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
2. | KaiSiadoriy kulttros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
3. | KaiSiadoriy lopselis-darzelis ,,Spindulys™ | Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
4. | Kaisiadoriy lopselis-darzelis . . . . . .
,,Zvaigi dutes Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
5. | KaiSiadoriy meno mokykla Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
6. | KaiSiadoriy muziejus Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
7. | Kaisiadoriy pedagoginé psichologiné . . . . . .
tarnyba Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
8. | Kaisiadoriy r. Gudienos mokykla-darzelis . . . . . .
.Rugelis Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
9. | Kaisiadoriy r. Kruonio pagrindiné . . . . . .
mokykla Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
10. | KaiSiadoriy r. Palomenés pagrindiné . . . . . .
mokykla Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
11. | KaiSiadoriy r. PravieniSkiy lopselis- . . . . . .
darzelis , Azuoliukas® Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
12. | Kai$iadoriy r. Rumsiskiy Antano . . . . . .
Baranausko gimnaija Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
13. | KaiSiadoriy r. Rumsiskiy lopselis-darzelis | Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
14. Ka1_s1ador1q r. savivaldybés kontrolés ir Taip | Ne Taip Ne Ne Ne
audito tarnyba
15. | Kaigiadoriy r. Zasliy pagrindiné mokykla | Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
16. | Kaigiadoriy r. Ziezmariy gimnazija Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
17. | Kaiiadoriy r. Ziezmariy mokykla- . . . . . _
darzelis ,,Vaikystés dvaras‘ Taip | Taip Taip Taip Talp | Taip
18. | Kai$iadoriy rajono prieSgaisriné tarnyba Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
19. | Kaisiadoriy rajono savivaldybés viesoji , . : : : .
biblioteka Taip | Taip Taip Taip Taip | Taip
20. | KaiSiadoriy rajono savivaldybés . . . . . .
visuomengés sveikatos biuras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
21. | Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
22. | KaiSiadoriy suaugusiyjy ir jaunimo . . . . . .
mokykla Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
23. | KaiSiadoriy Sventosios Faustinos ugdymo Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
centras
24. | KaiSiadoriy Svietimo ir sporto centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
25. | Kaisiadoriy Vaclovo Girzado Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip

progimnazija
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26. | Kruonio kultiiros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
27. | Palomenés kulttiros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
28. | Rumsiskiy kultiiros centras Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
29. | Zasliy kultiiros centras Taip | Taip | Taip Taip | Taip | Taip
30. | Ziezmariy kultiiros centras Taip | Taip | Taip Taip | Taip | Taip
31. | KaiSiadoriy BFT Taip | Taip Taip Taip | Taip | Taip
32. V§[ Kaisiadoriy rajono savivaldybés Ne Ne Taip Ne Ne Ne
sveikatos centras
33. .VS[ Katszfdoru; turizmo ir verslo Ne Ne Taip Ne Ne Ne
informacijos centras
Kaisiadoriy BFT 2024 m. per DVS gavo 14941 dokumenta, o per DVS i$siunté 3301
dokumenta.

KaiSiadoriy BFT 2024 m. sudar¢ ir DVS uzregistravo 83 sutartis.

2024 m. Kaisiadoriy BFT direktorius isleido jsakymus:

- dél veiklos 166;
- del personalo valdymo 180;
- dél komandiruociy 25;

- deél atostogy 94.

2024 m. DVS vidaus dokumenty uzregistruota 764.




4. Centralizuotas Savivaldybés biudzZetiniy jstaigy apskaitos tvarkymas

Centralizuotos biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos skyrius (toliau — Apskaitos
skyrius) tvarko KaiSiadoriy BFT apskaitg ir centralizuotai tvarko 30 Savivaldybés biudzetiniy
Jstaigy apskaita.

Apskaitos skyrius 2024 m. apskaité 35 619 451 Eur asignavimy be projekty 1ésy.
DARBO UZMOKESCIO MOKEJIMAS LAIKU

2024 m. buvo vykdoma nuolatin¢ darbo uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoky mokéjimo
terminy kontrolé¢ bei taikomos papildomos kontrolés priemonés, padedancios uztikrinanti, kad
tkinés operacijos | apskaitg buty jtraukiamos laiku, o klaidy tikimybé blity maziausia. Visus metus
buvo vykdoma stebésena vieno i§ pagrindiniy veiklos rodikliy —,,Atlyginimy ir avansy iSmokéjimas
laiku“. Sio rodiklio stebésena leido operatyviai jvertinti esama situacija, numatyti ir pasalinti
galimas darbo uzmokescio mokéjimo vélavimo rizikas.

SAVALAIKIS ISTAIGU, KURIU APSKAITA TVARKOMA CENTRALIZUOTALI,
TARPINIU IR METINIU BIUDZETO VYKDYMO ATASKAITU, FINANSINIU
ATASKAITU RINKINIU SUDARYMAS IR PATEIKIMAS

SV W —

nes skyriuje vyko darbuotojy, iskaitant darbuotoja, atsakingg uz finansiniy ataskaity parengima,
kaita. Taciau rizikos buvo suvaldytos ir visy Savivaldybés biudzetiniy istaigy, kuriy apskaitg
Centralizuotos biudZetiniy istaigy buhalterinés apskaitos skyrius vykdo, 2023 m. metinés ir 2024
m. tarpinés (I, II ir III ketvircio) ataskaitos buvo parengtos ir pateiktos teisés akty nustatytais
terminais, t. y. laiku.

SKYRIAUS DARBUOTOJU PROFESINIU KOMPETENCIJU TOBULINIMAS

2024 m. didzioji skyriaus darbuotojy dalis dalyvavo mokymuose aktualiais vieSojo
sektoriaus apskaitos klausimais. Pagrindiné mokymuy kryptis — biudZetiniy jstaigy darbuotojy darbo
uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoky skaic¢iavimas. Temos aktualumas susijes ne tik su siekiu kelti
buhalteriy, skaiciuojan€iy darbo uZmokestj, kvalifikacija, bet ir su Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo ir kity
teisés akty, reglamentuojanciy biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo uZmokesc¢io skaiciavima,
pokycius; mokymai tema ,,Apskaitos dokumentai vieSajame sektoriuje ir Sabis®, taip pat tema
,Finansinés atskaitomybés reforma ir naujausi mokesciy jstatymy pakeitimai‘.

SASKAITU ADMINISTRAVIMO BENDROSIOS INFORMACINES SISTEMOS
(SABIS) ISISAVINIMAS

Dar vienas didelis i88ukis Apskaitos skyriui — darbas sistemoje — SABIS . Nuolatin¢ dviguba
gaunamy saskaity kontrolé tieck DVS , Kontora®, tiek SABIS. Saskaity i§ SABIS importas j apskaitos
programa, testiniai pasitilymy bei prasymy teikimai UAB ,,Eksitonas® dél apskaitos programos
tobulinimo darbui su SABIS. Nuolatiniai tgstiniai jstaigy tiek vadovy, tiek kity darbuotojy mokymai
dirbti SABIS, teisingai nustatyti bitinas apskaitai dimensijas bei kit reikalingg apskaitai
informacijg ir kiti darbai. SABIS saskaity buisenos keitimas.



5. Centralizuotas informaciniy technologiju paslaugy Savivaldybés
biudZetinéms jstaigoms teikimas

KaiSiadoriy BFT IT paslaugas centralizuotai teikia 29 Savivaldybés biudzetinéms jstaigoms
ir minétose jstaigose prizitiri vir§ 1900 kompiuterizuoty darbo viety.

Paslaugy paketas apima techninés jrangos (darbo kompiuteriy, jy priedy, monitoriy, rysio
jrangos, spausdintuvy), organizacingés bei sisteminés programinés jrangos diegima, administravima,
priezitrg ir plétrg bei konsultavima.

2024 m. dél jvairiy gedimy buvo gauta 1709 uzklausy, dél 894 uzklausy reikéjo vykti |
Jstaigas. Incidenty vidutinis sprendimo laikas — iki 3 val.

Svarbiausi atlikti darbai:

10 Savivaldybés ugdymo jstaigy buvo pasiekta Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
rekomenduojama interneto prieigos rysio sparta, norint uztikrinti sklandy mokiniy pasiekimy
patikrinimy elektroniniu biidu organizavimg ir jgyvendinima.

Rekomenduojama interneto rysio sparta:

mazesnéms mokykloms (turincioms iki 300 mokiniy) — bent 300 Mbps;

vidutinio dydzio mokykloms (300-700 mokiniy) — 500 Mbps,

didesnems mokykloms (700 ir daugiau mokiniy) — I Gbps.

Kaisiadoriy Algirdo Brazausko gimnazijoje naujai jrengtas bibliotekos palépés
kompiuterinis tinklas ir 13 darbo viety kompiuteriné klase.

Kaigiadoriy r. Zasliy pagrindinéje mokykloje baigtas i§vedZioti naujas vidinis kompiuterinis
tinklas, perkeltas jvadas.

Kaisiadoriy r. Kruonio pagrindingje mokykloje atnaujinta informaciniy technologijy klasé.

Kaisiadoriy r. Kruonio pagrindinéje mokykloje paruosti 4 stacionariis kompiuteriai ir 4
interaktyvis ekranai.

Kai$iadoriy suaugusiyjy mokykloje paruosta 12 neSiojamyjy kompiuteriy.

KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centre paruosti 8 nesiojamieji kompiuteriai.

KaiSiadoriy r. A. Baranausko gimnazijoje atnaujinta informaciniy technologijy klasé ir
paruosti 73 neSiojamieji kompiuteriai.

KaiSiadoriy BFT aktyvuota ,Microsoft Office 2021“ programos 19 neSiojamyjy
kompiuteriy.

Kaisiadoriy Vaclovo GirZzado progimnazijoje paruosta 54 neSiojamieji kompiuteriai ir 33
stacionarts kompiuteriai.

KaiSiadoriy Algirdo Brazausko gimnazijoje paruoSta 48 neSiojamieji kompiuteriai ir 2
stacionarts kompiuteriai.

Zasliy pagrindinéje mokykloje pilnai perinstaliuota programos informatikos klasés 20 vnt.
nesSiojamyjy kompiuteriy.

Ziezmariy gimnazijoje perinstaliuota programos 16 vnt. testams ir egzaminams skirty
nesiojamy kompiuteriy ir paruosti 24 vnt. naujy nesiojamyjy kompiuteriy.

Palomenés mokyklai paruosti 11 vnt. naujy neSiojamy kompiuteriy.

KaiSiadoriy r. Gudienos mokyklai-darzeliui ,,Rugelis® paruosti 6 vnt. naujy neSiojamy
kompiuteriy.

Paruosti 2 kompiuteriai ir sukonfigiiruotas vidinis tinklas mobiliajame KaiSiadoriy Jono
Aiscio vieSosios bibliotekos bibliobuse.

IT specialistai parengé kompiuterizuotas darbo vietas ir uztikrino 2023-2024 mokslo mety
Lietuviy kalbos ir literatiiros jskaitos, tarpiniy patikrinimy ir brandos egzaminy vykdyma,
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pagal Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2023 m. rugséjo 12 d. jsakymu
Nr. V-1203 patvirtintus tvarkara$cius (https://e-
seimas.lIrs.1t/portal/legal Act/1t/TAD/9c01eb2051alllee8e3ccbee348ebfod/asr ).

IT specialistai parengé kompiuterizuotas darbo vietas ir uztikrino 2023-2024 mokslo mety
pagrindinio ugdymo pasiekimuy patikrinimo vykdyma, pagal Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2023 m. rugs¢jo 7 d. jsakymu Nr. V-1178 patikrintus tvarkaraSc¢ius
(https://www.e-tar.It/portal/It/legal Act/ab1296904d3d11ee81b8b446907594f ).

IT specialistai parengé kompiuterizuotas darbo vietas ir uztikrino 2023-2024 mokslo mety
nacionaliniy mokiniy pasiekimy patikrinimy vykdyma, (4 klasiy skaitymas ir matematika; 8
klasiy lietuviy kalba ir literatiira (skaitymas) ir matematika) pagal Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2023 m. rugséjo 6 d. jsakymu Nr. V-1173 patvirtintg patikrinimy
tvarkarastj (https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/57¢42b404c8011ee81b8b4469071594f ).



https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/9c01eb2051a111ee8e3cc6ee348ebf6d/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/9c01eb2051a111ee8e3cc6ee348ebf6d/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/ab1296904d3d11ee81b8b446907f594f
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/57e42b404c8011ee81b8b446907f594f
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6. Centrinés perkanciosios organizacijos funkcijy atlikimas Savivaldybés
kontroliuojamoms (valdomoms) perkanciosioms organizacijoms

Centralizuoty viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklés, patvirtintos KaiSiadoriy BFT
direktorius 2023 m. vasario 9 d. jsakymu Nr. 1.2.-4 ,,Dél Centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo
tvarkos taisykliy patvirtinimo*®.

KaiSiadoriy BFT vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés, patvirtintos
Kaisiadoriy BFT direktorius 2023 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr. 1.2.-16 ,,Dél KaiSiadoriy bendryjy
funkcijy tarnybos viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy patvirtinimo*.

Kaisiadoriy rajono savivaldybés taryba 2024 m. spalio 24 d. sprendimu Nr. V17E-266 ,,Dél
Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos nuostaty patvirtinimo® patvirtino KaiSiadoriy bendryjy
funkcijy tarnybos nuostatus, kuriy 13 p. ir 13.16 p. nustatyta:

,»13. Tarnyba atlieka Sias su [staigomis susijusias funkcijas:

<..>

13.16. visais atvejais organizuoja ir vykdo vieSuosius reikalingy paslaugy, darby ir prekiy
pirkimus Jstaigoms, finansuojamus Europos Sajungos ar kity fondy 1éSomis;*.

KaiSiadoriy BFT visais atvejais vykdys vieSuosius reikalingy paslaugy, darby ir prekiy
pirkimus [staigoms, jgyvendinancioms projektus ir (ar) programas, finansuojamus Europos
Sajungos struktiiriniy fondy, valstybés ir KaiSiadoriy rajono savivaldybés biudzZeto ar kity fondy
1¢Somis.

KaiSiadoriy BFT yra savivaldybés centriné perkancioji organizacija ir 2024 m. pagal
Kaisiadoriy rajono savivaldybés pavaldziy jstaigy pateiktas VieSojo pirkimo inicijavimo paraiskas
ivykdé vieSuosius pirkimus CVP IS priemonémis: 4 supaprastintus pirkimus, 54 supaprastintus
mazos vertés pirkimus.

Tarnybos vieSieji pirkimai buvo vykdomi pagal direktoriaus patvirtinta VIPIS sistemoje
2024 metais numatomy pirkti reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plana.

KaiSiadoriy BFT, kaip perkancioji organizacija, savo funkcijy vykdymui atliko 1§ viso 100
mazos vertés pirkimy, tame tarpe 8 pirkimus per CPO LT kataloga. Visy pirkimy bendra verté
86013,87 Eur su PVM.

Kiti darbai. 2024 m. gruodzio mén. buvo atliktas centralizuotas vieSasis pirkimas — ,,Dél
bankiniy paslaugy jsigijimo centrinei perkanciajai organizacijai ir savivaldybés pavaldzioms
Jstaigoms*‘.

Visiems centralizuotiems pirkimams buvo teikiamos konsultacijos. Perkanciosioms
organizacijoms buvo teikiamos konsultacijos atliekant pirkimus CPO LT kataloge, taip pat buvo

.....

informacinés sistemos VIPIS naudojimo klausimais.
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7. Duomeny apsaugos pareigiino paslaugy teikimas biudzZetinéms jstaigoms

Eil. Paslaugos Suteiktos paslaugos

Nr.

1 Informuoti jstaigas, Tarnybg ir | Nuolatinés besikreipianciy jstaigy ar jy darbuotojy
duomenis tvarkancius konsultacijos apie jy prievoles pagal BDAR ir kitus Europos
darbuotojus apie jy prievoles Sajungos arba Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos
pagal BDAR ir kitus Europos nuostatas telefonu 280 vnt., el. pastu 12 vnt.

Sajungos arba Lietuvos Patikrintos ir pateiktos rekomendacijos sutvarkyti 6 biudzetiniy

respublikos duomeny apsaugos | jstaigy interneto svetaines dél atitikties Lietuvos Respublikos

nuostatas ir konsultuoti Siais Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. Nr. 480 nutarimo ,,Dél

klausimais. bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
istaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms
apraso patvirtinimo* nuostatoms.

2 Stebéti, kaip laikomasi BDAR, | Nuolatinis informacijos rinkimas tikrinant nuotoliniu biidu 29
kity Europos Sajungos arba istaigy interneto svetaines, vykdyti patikrinimai vykstant j 8
nacionaliniy duomeny apsaugos | istaigas renkant informacija duomeny tvarkymo veiklai
nuostaty ir jstaigy politikos identifikuoti, nagrinéti, ar duomeny tvarkymo veikla atitinka
asmens duomeny apsaugos reikalavimus. Duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
srityje, jskaitant pareigy informavimas, konsultavimas ir rekomendacijy teikimas dél
pavedimg, duomeny tvarkymo atitikties BDAR.
operacijose dalyvaujanciy
darbuotojy informuotumo
didinima ir kt. Informuoti,
konsultuoti jstaigas ir Tarnyba
apie steb¢jimo rezultatus, teikti
susijusias rekomendacijas.

3 Paprasius konsultuoti dél Nuolatings jstaigy konsultacijos dél poveikio duomeny
poveikio duomeny apsaugai apsaugai vertinimo Siais klausimais: ar reikalinga atlikti
vertinimo ir stebéti jo atlikima poveikio duomeny apsaugai vertinima, kokia metodika
pagal BDAR 35 straipsnj. vadovautis atliekant poveikio duomeny apsaugos vertinima, ar

poveikio duomeny apsaugai vertinima atlikti pacioje
organizacijoje, ar j] uzsakyti, kokias apsaugos priemones
(1skaitant technines ir organizacines priemones) taikyti siekiant
sumazinti rizikg duomeny subjekty teiséms ir interesams, ar
tinkamai atliktas poveikio duomeny apsaugai vertinimas ir (ar)
1Svados (ar toliau tvarkyti duomenis ir kokias apsaugos
priemones taikyti) atitinka duomeny apsaugos reikalavimus.
Atliktas poveikio duomeny apsaugai vertinimas 5 jstaigoms dél
vaizdo duomeny tvarkymo atitikimo BDAR. 3 jstaigoms
atliktas pakartotinis poveikio duomeny apsaugai vertinimas dél
vaizdo duomeny tvarkymo atitikimo BDAR. Nuolatinés
konsultacijos su Kaisiadoriy BFT teisininke dél poveikio
duomeny apsaugos vertinimo atitikimo BDAR 35 str.
nuostatoms.

5 Teikti informacija duomeny Istaigoms parengti ir su jomis suderinti vidaus teisés akty

subjektams dél jy duomeny
tvarkymo jstaigose ir Tarnyboje,

projektai: poveikio duomeny apsaugai vertinimy projektai — 5
vnt., vaizdo duomeny tvarkymo apraSy projektai — 8 vnt.,
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarky projektai 2 —
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Eil. Paslaugos Suteiktos paslaugos

Nr.
nagrinéti jy praSymus ir teikti vnt., asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos
kitas susijusias paslaugas. aprasy projektai — 27 vnt., atnaujintos asmens duomeny

tvarkymo taisyklés — 29 vnt., veiklos jrasy projektai — 29 vnt.,
asmens duomeny tvarkymo vykdant tarnybiniy automobiliy
naudojimo stebéseng tvarkos aprasy projektai — 11 vnt., asmens
duomeny tvarkymo vykdant tarnybiniy automobiliy naudojimo
stebéseng prasymy projektai — 11 vnt., asmens duomeny
tvarkymo vykdant tarnybiniy automobiliy naudojimo stebéseng
isakymy projektai — 11 vnt., su 29 jstaigomis suderintos ir
pasirasytos asmens duomeny tvarkymo sutartys, visais atvejais
kreiptasi dé¢l konsultacijos suteikimo pas KaiSiadoriy BFT
teisininke dél jy atitikimo teisés aktams.

8. Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms statiniy techninés prieziiiros, statiniuy
paprastojo remonto samatuy sudarymo ir ukiniy elektros tinkly ir santechnikos
jirangos remonto paslaugy teikimas

Ukinés elektros tinkly ir santechnikos jrangos remonto paslaugos yra teikiamos 14
Kaisiadoriy rajono Svietimo jstaigy, 1§ kuriy buvo gautas 265 iskvietimai del gedimy, visi gedimai
buvo pasalinti.

KaiSiadoriy rajono savivaldybes taryba 2023 m. kovo 30 d. sprendimu Nr. VI7E-94 , D¢l
statiniy techninés priezitiros paslaugy teikimo centralizuotai KaiSiadoriy rajono savivaldybeés
biudZetinéms jstaigoms* pavedé KaiSiadoriy BFT nuo 2023 m. birZelio 1 d. centralizuotai teisés
akty nustatyta tvarka teikti statiniy techninés prieziiiros paslaugas.

2024 m. buvo atliktos statiniy techninés prieZiliros apzitiros ir suraSyti 56 kasmetinés
statinio techninés apziiiros aktai, parengti ir patikrinti jstaigy ir tiekéjy pateikty statybos darby
samaty skaiciavimy vertinimai, viso parengta ir patikrinta 14 lokaliy sagmaty.

Pagal pateiktus jstaigy praSymus, buvo atliktos konsultacijos pastaty vidaus ir iSorés statybos
remonto darby klausimais ir sudarytos 144 statiniy paprastojo remonto sgmatos.
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9. Savivaldybés biudzetinéms jstaigoms ir KaiSiadoriu BFT teisiniy

konsultacijy teikimas

Teisinés konsultacijos

Suteiktos teisinés konsultacijos

Teikti Savivaldybés
biudzetinéms jstaigoms
teisines konsultacijas ir
atstovauti gincuose ir
teismuose pagal jstaigos
vadovo jgaliojima.

Buvo suteiktos konsultacijos rastu darbo teisés klausimais: jsakymy
rengimo klausimais: dél priémimo j darba, dél darbo sutarties
nutraukimo darbdavio iniciatyva be darbuotojo kaltés, dél atostogy
suteikimo, dél darbuotojy ir darbdavio susitarimy dél papildomy
darbo funkcijy atlikimo, dél darbo sutarties salygy keitimo projekty
rengimo, dél skolos iSieSkojimo, dél daro tarybos sudarymo, dél
prastovos jforminimo, dél komandiruotpinigiy mokéjimo ir kitais
klausimais — 125.

Parengta jstaigoms jsakymy rengimo, tvarky, sutar¢iy, taisykliy
projektai (Darbo apmokéjimo sistemos, Darbo tvarkos taisykliy
pavyzdiniai projektai, jsakymy rengimo pavyzdziai, vieSyjy pirkimy
organizavimo ir kontrolés tvarkos aprasai, KaiSiadoriy r. Rumsiskiy
darzelio-lopselio patalpy nuomos pirkimo dokumenty projekty
rengimas ir konsultacijos, susitarimai prie sutar¢iy, darbo tvarkos —
141 vnt.

Pagal jstaigy darbuotojy Zodinius paklausimus konsultacijy teikimas
darbo teises klausimais: jsakymy rengimo, darbo sutar¢iy pakeitimo
ir nutraukimo klausimais, tvarky rengimo, darbo sutarciy projekty ir
kt. klausimais.

Darbo pareigy pazeidimy dokumenty rengimas, jsakymy projekty
raSymas —41.

Kai$iadoriy BFT ir
biudzetiniy jstaigy vidaus
teisés akty atitikties

Pastovus jstaigy vidaus dokumenty (sutarciy, isakymy, tvarky,
taisykliy ir kity dokumenty) projekty derinimas ir jy vertinimas,
uztikrinant, atitikt] galiojantiems teisés aktams.

vertinimas Pasiulymy dél teisés akty projekty, sutar¢iy ir kity su teisés
klausimais susijusiy dokumenty teikimas.
Skundy ir kity Dél atstovavimo teismo procese jstaigy vadovy kreipimosi nebuvo.

dokumenty sudétingais
klausimais d¢l teisiniy
veikly vykdymo
nagrinéjimas ir atsakymy
projekty rengimas

Dé¢l susidariusios skolos, jos priteisimo ar iSieSkojimo buvo gauti
paklausimai telefonu i§ KaiSiadoriy lopselio-darzelio ,,Rugelis®,
KaiS$iadoriy kultiros centro, raStu — KaiSiadoriy r. Kruonio
pagrindinés mokyklos, direktoriy.

Darbo pareigy pazeidimy fiksavimo dokumenty rengimas, jsakymy
projekty raSymas.

Kai$iadoriy BFT rasty
rengimas

Rasty, susijusiy su jstaigos veiklos klausimais, rengimas:
Informatikos ir rySiy departamentui prie LR VRM, Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai, Valstybés duomeny agentiirai,
informaciniy rasty ir atsakymy i paklausimus savivaldybés
biudzetinéms jstaigoms, Nacionaliniam kibernetinio saugumo
centrui prie Kra$to apsaugos ministerijos ir kt. ministerijos
rengimas.
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PATVIRTINTA
Kais$iadoriy bendryjy funkcijy tarnybos direktoriaus
2024 m. balandzio 8 d. jsakymu Nr. 1.2-37

10. KAISIADORIU BENDRUJU FUNKCIJU TARNYBOS PAREIGYBIU SARASAS

Eil.nr. Pareigybé Etaty skaicius
1. Direktorius 1
2. Direktoriaus pavaduotojas 1
3. Sekretorius-administratorius 1
4. Teisininkas 1
5 Centralizuotos biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos

: skyrius:
5.1. vedé¢jas 1
5.2. vyr. specialistas 3
5.3. buhalteris 16
6 Informaciniy technologijy specialistas 2,7
7. Kompiuteriy elektroninés jrangos montuotojas 1
8 Viesyjy pirkimy specialistas 2
9. Elektrikas 1
10. | Santechnikas 1
11. Valytojas 0,7
12. Statiniy techninis prizitirétojas (specialistas) 1
13. Duomeny apsaugos pareigiinas (specialistas) 1
IS viso: 33,4
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KaiSiadoriy rajono savivaldybés 20242026 mety strateginio veiklos plano, patvirtinto KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. vasario 15 d. sprendimu
Nr. V17E-23 ,,Dél KaiSiadoriy rajono savivaldybés 2024-2026 mety strateginio veiklos plano patvirtinimo“ 01 programos ,,Savivaldybés valdymo ir pagrindiniy
funkceijy programa® 01.01 tikslo ,,UZtikrinti efektyvy savarankiSkyju (Konstitucijos ir jstatymu nustatyty (priskirty)) savivaldybés funkeiju vykdyma“ 01.01.01
uZdavinio ,,Organizuoti savivaldybés savarankiSkyjy funkcijy jgyvendinima Savivaldybéje* 01.01.01.05 ir 01.01.01.06 priemoniy jgyvendinimo

2024 m. KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos asignavimy ataskaita

2 Informacija apie priemoniy vykdym
< 2024-yjym. | 2024-yjy e
= H Tninail )2 S vy v e . .
P _ o Asignavimy pla_nuo_tl / m. faktln_lieu a 2= Paa1sk1n1ma1 df?l .
g Veiklos pavadinimas valdytojas patikslinti asignavi Panaudo- | 2 | 5.4 = nejvykdymo / dalinio
= asignavimai, | mai, tukst. | ta, proc. ‘E‘ E% = E jvykdymo ir tolimesni
.;5 takst. Eur Eur =12 | 2 veiksmai
Centralizuotai tvarkyti biudZetiniy jstaigy Kaisiadoriy BFT X
apskaitg. direktorius
Centralizuotai teikti informaciniy technologijy Kaisiadoriy BFT X
paslaugas savivaldybés biudZetinéms jstaigoms. | direktorius
Atlikti centrinés perkanciosios organizacijos
funkcijas savivaldybés kontroliuojamoms
. (valdomoms) perkanciosioms organizacijoms Kaisiadoriy BFT X
o 8 | biudZzetinéms jstaigoms ir vieSosioms jstaigoms, | direktorius
S = | taip pat atlikti decentralizuotus ir konsoliduotus .
S o | pirkimus per CPO LT kataloga. 959,9 959,9 100%
Qo
S © | Teikti Savivaldybés biudzetinéms jstaigoms Kaisiadoriy BFT
teisines konsultacijas ir atstovauti gin¢uose ir direktorius X
teismuose pagal jstaigos vadovo jgaliojima.
Te‘ikvt.i_biud.ie:cir}éms istaigomg statipiul techninés Kaisiadoriy BFT X
priezitiros ir tikines elektros tinkly ir direktorius
santechnikos jrangos remonto paslaugas.
Teikti biudZetinéms jstaigoms duomeny Kaisiadoriy BFT X
apsaugos pareigiino paslaugas. direktorius
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Kaisiadoriy rajono savivaldybés 2024-2026 mety strateginio veiklos plano, patvirtinto KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. vasario 15 d.

sprendimu Nr. V17E-23 ,,Dél KaiSiadoriy rajono savivaldybés 2024-2026 mety strateginio veiklos plano patvirtinimo* 01 programos ,,Savivaldybés valdymo ir
pagrindiniy funkcijy programa“ 01.01 tikslo ,,UZtikrinti efektyvy savarankiSkyjy (Konstitucijos ir jstatymy nustatyty (priskirty)) savivaldybés funkciju
vykdyma* 01.01.01 uZdavinio ,,Organizuoti savivaldybés savarankiskyju funkciju jgyvendinima Savivaldybéje 01.01.01.05 ir 01.01.01.06 priemoniy

igyvendinimas

2024 m. KaisSiadoriy bendryju funkcijuy tarnybos metinio plano pasiekty kriterijy ataskaita

Priemones Veiklos pavadinimas Programos veiklos vertinimo Kriterijaus pavadinimas :L?E;ri? Faktiné reik§mé
kodas
Centralizuotai atlickamos jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkymo funkcijos, 100 100 100
proc.
Kaisiadoriy rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo uzmokescio
ir kity su darbo santykiais susijusiy iSmoky apskaiciavimas ir iSmokéjimas laiku, 100 100
Centralizuotai tvarkyti biudzetiniy jstaigy | ProC.
apskaita Savalaikis jstaigy, kuriy apskaita tvarkoma centralizuotai, tarpiniy ir metiniy
biudzeto vykdymo ataskaity, finansiniy ataskaity rinkiniy sudarymas ir 100 100
pateikimas, proc.
Mokymuose/seminaruose dalyvavusiy Centralizuotos biudzetiniy jstaigy
=6 buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojy dalis, proc. 90 90
D o
g 5' Centrz_l_lizuotai atlickamos jstaigy informaciniy technologijy paslaugy teikimo 100 100
= S Centralizuotai teikti informaciniy funkcijos, proc.
= S technolqgijy, pa;laugas s.aVivaldybés Kompiuterizuoty darbo viety iSspresty incidenty dalis proc. nuo visy incidenty 100 1729 vnt./ 100
biudzetinéms jstaigoms
Naujy kompiuterizuoty darbo viety jrengimas, vnt./ proc. 100 292 vnt./100
Atlikti centrinés perkanciosios organizacijos . o o . . 100 100
funkcijas savivaldybés kontroliuojamoms Centrinés perkanciosios organizacijos funkcijy atlikimas, proc.
(valdomoms) perkanciosioms
organizacij qms.bludietlr.léms Istaigoms ir Atlikty centralizuoty vieSyjy pirkimy skai¢ius, vnt./proc. 100 58/100
vieSosioms jstaigoms, taip pat atlikti
decentralizuotus ir konsoliduotus pirkimus
Atlikty konsoliduoty pirkimy per CPO LT elektroninj katalogg skai¢ius, vnt./proc. 0 0

per CPO LT kataloga




Teikti Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms
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teisines konsultacijas ir atstovauti ginCuose | Istaigoms suteikta teisiniy konsultacijy dalis procentais nuo besikreipusiy 100 3.?;;:”;0?
ir teismuose pagal jstaigos vadovo skaiCiaus, vnt./ proc. darbuotg' 100
igaliojima Ju
Teikti biudzetinéms jstaigoms statiniy Atlikta statiniy techninés priezitiros skaicius, vnt./proc. 56 56/100
techninés priezitros ir ikines elektros tinkly
ir santechnikos jrangos remonto paslaugas Suteikta jstaigoms elektros ir santechnikos inzineriniy sistemy darby ir smulkiy 100 100
avarijy Salinimo, dalis nuo besikreipusiy skai¢iaus, proc.
Teikti biudZetinéms jstaigoms duomeny . . - . .
Istaigoms suteikta asmens duomeny pareigino konsultacijy dalis nuo 100 280 vnt /100

apsaugos pareigiino paslaugas

besikreipusiy skai¢iaus, proc.




