PATVIRTINTA

Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos
direktoriaus

2025 m. kovo 26 d. jsakymu Nr.1.2.-50

KAISIADORIU BENDRUJU FUNKCIJU TARNYBOS TARNYBINIU IR NETARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo, saugojimo, Zzyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly
ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau — degalai ir ( ar ) energija) apskaitos, naudojimo tarnybos
reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Siy Taisykliy pazeidima.

2. Sios taisyklés privalomos visiems Kaigiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos (toliau — Tarnyba)
vadovams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai).

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Tarnybai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos
ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kuri Tarnybos
darbuotojai naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis automobilis — Tarnybos darbuotojo tarnybos reikméms naudojamas teisétu
pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojima darbuotojui mokama kompensacija
degaly ar energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti jstaigos vadovo nustatyta
tvarka.

3.3. Tarnybos reikmé — darbuotojo su pareigybés apraSymu susijusiy funkcijy vykdymas.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

5. Darbuotojai turi teis¢ naudotis tarnybiniais lengvaisiais automobiliais ir kitais su jy tarnybos
veiklos ypatumais susijusiais atvejais, kai biitina uZtikrinti jy pareigy vykdyma (pavyzdZiui,
komandiruotés metu, priimant svecius, susitinkant su aptarnaujamy jstaigy darbuotojais ir panasiai).

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas
darbuotojas, turintis teis¢ vairuoti lengvuosius automobilius (B kategorija), sveikatos pazyma, kaip
apibrézta Lietuvos Respublikos saugaus eismo automobiliy keliais jstatymo 13 straipsnio 18 dalyje, ne
maZesn] kaip vieneriy mety vairavimo staza bei pasiraSytinai biiti susipaZinusiems su Siomis
taisyklémis.

7. Tarnybiniai lengvieji automobiliai darbuotojams be vairuotojo skiriami Tarnybos
direktoriaus jsakymu, su kuriais darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

8. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais Tarnybos direktorius prireikus gali leisti naudotis ir
kitiems darbuotojams tarnybos reikméms ir kitais $iy taisykliy 5 punkte nurodytais atvejais.

9. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo
normy limitus jsakymu nustato Tarnybos direktorius.
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10. LéSy poreikis tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams ir (ar) energijai
apskaiciuojamas pagal nustatytus ridos limitus, tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly
ir (ar) energijos sunaudojimo normy limitus.

11. D¢l telemetriniy jrenginiy jdiegimo poreikio sprendzia Tarnybos direktorius. Jeigu i
tarnybinius lengvuosius automobilius yra jdiegti telemetriniai jrenginiai, telemetriniy jrenginiy
renkami tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir jy judé¢jimo duomenys tvarkomi jstaigos
direktoriaus nustatyta tvarka.

12. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama Tarnybos direktoriaus pavaduotojui, Tarnybos direktoriaus paskirtam kontroliuoti, kaip
naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, o §is informuoja Tarnybos direktoriy.

13. Tarnybos direktoriaus pavaduotojas nuolat, ne reciau kaip karta per savaite, kontroliuoja,
kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik
tarnybos reikméms, ar jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga (jeigu tokia jranga privalo buti
idiegta), ar degaly ir (ar) energijos sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida —
nustatytg limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesa
istaigos vadovui.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

14. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir pana$iai). Kita nuolatiné tarnybinio automobilio
saugojimo vieta gali biiti nustatoma Tarnybos direktoriaus jsakymu.

15. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, $ven¢iy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi Tarnybos direktoriaus nustatytoje laikymo
vietoje, iSskyrus tuos atvejus, kai i komandiruot¢ vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.
Kiekvienas darbuotojas pasinaudojes tarnybiniu automobiliu, tarnybinj automobilj palieka Tarnybos
direktoriaus nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje.

16. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemones
registracijos liudijimg, draudimo liudijima. Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistemg
ir uzrakinti automobilj. Tarnybinj automobil] vairuojantis darbuotojas turi imtis visy galimy
automobilio ir jo dokumenty apsaugos priemoniy.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGIJOS
SUNAUDOJIMO APSKAITA

17. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos limitas
nustatomas pagal tarnybiniy lengvyjy automobiliy telemetriniy jrenginiy (jeigu telemetriniai
jrenginiai yra jdiegti) duomenis arba atliekant kontrolinius vaZiavimus. Rekomenduojamas vieno
kontrolinio vaziavimo nuotolis — 50—-100 km. Kontroliniai vaziavimai atlieckami jvairiomis realiomis
automobilio naudojimo salygomis (mieste, uzmiestyje, vasara, ziemg ir panasiai). Faktines tarnybinio
automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normas jsakymu tvirtina tarnybos direktorius.

18. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal faktinj
sunaudotg degaly ir (ar) energijos kieki.

19. Tarnybiniy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jraSais kelionés lapuose (1 priedas) ir (ar) telemetriniy jrenginiy (jeigu telemetriniai
jrenginiai yra jdiegti) duomenimis. Tarnybos direktoriaus pavaduotojas tvarko kelionés lapy apskaitg
dokumenty valdymo sistemoje.
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20. Uz teisingg duomeny fiksavimg automobilio kelionés lape atsakingas tarnybinj lengvaji
automobilj vairuojantis darbuotojas.

21. Automobilio kelionés lapai darbuotojams, kuriems patikéti automobiliai, iSduodami
kalendoriniam ménesiui ir pildomi kiekvieng diena, kai buvo vaziuojama automobiliu.

22. Uzpildytus kelionés lapus su kvitais darbuotojai pateikia Tarnybos direktoriaus
pavaduotojui, o jo sutikrinti ir pasiraSyti kelionés lapai su degaly naudojima pagrindzianciais kvitais
pateikiami iki sekanCio ménesio penktos dienos Tarnybos Centralizuotos biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojui, tvarkanciam jstaigos mokétiny sumy (atsargy) apskaita.

23. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limity
virSijimo islaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytas degaly ir
(ar) energijos sunaudojimo normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

24. Faktin¢ automobilio degaly naudojimo bazin¢ norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panaSiai) gali buti nustatomi atlikus
kontrolinj vaziavima, kurj konkreciam atvejui atlieka Tarnybos direktoriaus sudaryta komisija.

25. Tarnybinio lengvojo automobilio baziné kuro norma skaiciuojama pagal formules, kur N
— baziné kuro norma, V — variklio darbinis taris:

25.1. automobiliams su benzininiu varikliu — N=6,6\/V, 1/100km;

25.2. automobiliams su dyzeliniu varikliu — N=6,6\/VXO,75 , 1/100km;

¢ia V — variklio darbinis tiris litrais.

26. Teisés akty nustatytu laikotarpiu, kai draudziama eksploatuoti automobilius su vasarinémis
padangomis, tarnybiniams lengviesiems automobiliams baziné kuro norma padidinama 10 procenty.
Taip pat baziné kuro norma gali buti koreguojama taikant vaziavimo salygy pataisos koeficientus:
mieste + 10 %; dujos + 20 %; ziema + 10 %. Transporto priemonéms su variklio hibridine technologija
benzinas/elektra taikoma 0,8 benzininio variklio normos.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

27. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas Tarnybos
pavadinimas ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas. Zymint automobilj gali bati naudojamas
sutrumpintas jstaigos pavadinimas.

28. Naujai jsigyty tarnybiniy lengvyjy automobiliy (arba esamy, kai uzrasas tampa neryskus ir
ji biitina pakeisti) priekinés durelés Zymimos i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés turi buti ne
mazesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas Tarnybos
logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne mazesnio kaip 150
mm aukscio.

29. Jeigu uZraSas tampa neryskus, jis turi biiti pakeistas nauju.

30. Tarnyba, naujai jsigijusi tarnybinj lengvaj]i automobilj, ji privalo pazyméti per 30
kalendoriniy dieny.

31. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas Tarnybos
direktoriaus pavaduotojas. Nuomojamy tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés priezitiros ir
remonto organizavimo tvarka nustatoma tarnybiniy lengvyjy automobiliy nuomos sutartyje.

32. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning prieziiirg jy naudojimosi metu atsakingas
Tarnybos direktoriaus pavaduotojas.

33. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.
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34. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg, privalomgjg techning apzitra, kasdieng ir
perioding techning priezitrg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Tarnybos direktoriaus
pavaduotojas.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

35. Jeigu néra galimybés naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, darbuotojas, norintis
naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Tarnybos direktoriui pateikia PraSyma leisti
naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos
Jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokesc¢io, automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo
mokescio iSlaidas (Taisykliy 2 priedas).

36. Leidimas darbuotojui naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
Tarnybos direktoriaus jsakymu, pavedant (paskirtam asmeniui) automobilio ridos kontrolg.

37. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés reikméms. ISlaidos darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimag
tarnybinés komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo
biudZetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy islaidy
apmokejimo®, nustatyta tvarka.

38. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima tarnybos reikméms darbuotojui mokama
degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokes¢io, automobilio stovéjimo
mokescio bei jvaziavimo mokescio islaidy kompensacija. Automobilio amortizacijos kompensacijos
dydis apskaiciuojamas Tarnybos direktoriaus nustatyta tvarka.

39. LéSos, kuriy reikia automobilio degalams ir (ar) energijai isigyti, apskai¢iuojamos pagal
nustatyta netarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojima 100 kilometry,
nustatytg ridos limita ir degaly riis;.

40. Netarnybinio lengvojo automobilio kontroline (bazin¢) kuro sunaudojimo norma
apskaiciuojama pagal Sios Tvarkos 25 ir 26 punktus.

41. Kompensacija mokama tik tais atvejais, kai pateikiami degaly ir (ar) energijos jsigijimo
1Slaidas ir kitas iSlaidas jrodantys dokumentai (vardiniai degaly ir (ar) energijos pirkimo kvitai, ar kiti
teisés aktais nustatyti dokumentai (pvz., saskaita fakttra) bei iSlaidy apmokéjimg jrodantys
dokumentai).

42. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu jstaigos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta j tarnybing
komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu.

43. Darbuotojai, kuriems uZz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms, jy nenaudoti asmeniniams poreikiams tenkinti. Nekompensuojamos iSlaidos, naudojant
netarnybinius lengvuosius automobilius atvykti i§ namy j darbg ir grjzti 1§ darbo namo.

44. Darbuotojai, kurie naudoja netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, pildo Netarnybinio
automobilio kelionés lapa (Taisykliy 3 priedas) kiekvieng dieng, kai buvo vaziuojama automobiliu.

45. Degaly sanaudos kompensuojamos tik pagal faktinj automobilio naudojimg tarnybos
reikméms — pagal vairuotojo uzpildytus Netarnybinio automobilio kelionés lapus, kurie registruojami
Dokumenty valdymo sistemoje.

46. Kompensuojamos iSlaidos automobilio amortizacijai padengti —30 procenty apskaiciuoty
degaly ir (ar) energijos jsigijimo iSlaidy, o kitos iSlaidos kompensuojamos tik tais atvejais, kai
pateikiami jas jrodantys dokumentai.

47. Kompensacija neskiriama zalai, padarytai netarnybiniam lengvajam automobiliui, jj



vairuojant tretiesiems asmenims, atlyginti.

48. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima
tarnybos reikméms, privalo per 3 darbo dienas rastu informuoti Tarnybos direktoriy, jeigu:
48.1. prarado teis¢ vairuoti automobilj;

48.2. pasibaigé automobilio techninés apziiiros galiojimo laikas;
48.3. pasibaigé ir nepratgsiamas civilinés atsakomybés privalomojo draudimo laikas;
48.4. prarado teis¢ valdyti transporto priemong (pardavé ar pan.).

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Darbuotojai su Siomis taisyklémis supazindinami pasirasytinai. PasiraSymo faktas
patvirtinamas DVS priemonémis sudarytu nekvalifikuotu elektroniniu paraSu arba pasirasant ant
atspausdinto $iy taisykliy elektroninio dokumento nuoraso, kuris saugomas darbuotojo asmens byloje.

50. Darbuotojai, pazeidg Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

51. Taisykliy kontrole atlieka Tarnybos direktoriaus paskirti asmenys.




