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KAIŠIADORIŲ BENDRŲJŲ FUNKCIJŲ TARNYBOS 

 

(įstaigos, skyriaus) 

2026-ŲJŲ METŲ METINIS VEIKLOS PLANAS 

 

Trumpa 2026 metų  Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnybos (toliau – Kaišiadorių BFT) veiklos analizė: 

Kaišiadorių rajono savivaldybės taryba 2022 m. balandžio 28 d. sprendimu Nr. V17E-92 „Dėl Kaišiadorių rajono švietimo ir sporto paslaugų centro 

reorganizavimo sąlygų aprašo, Kaišiadorių švietimo ir sporto centro nuostatų ir Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnybos nuostatų patvirtinimo“ reorganizavo 

Kaišiadorių rajono švietimo ir sporto paslaugų centrą (juridinio asmens kodas – 305617567) padalijimo būdu – padalijant jį į dvi biudžetines įstaigas: Kaišia-

dorių švietimo ir sporto centrą, buveinės adresas – V. Kudirkos g. 12, 56126 Kaišiadorys ir Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnybą, buveinės adresas – Gedimino 

g. 118, 56166 Kaišiadorys. 

Kaišiadorių bendrųjų funkcijų tarnyba pradėjo veikti 2022 m. rugsėjo 1 d. 

Kaišiadorių BFT veiklos sritys: finansinės apskaitos, dokumentų valdymo, personalo administravimo, informacinių technologijų, statinių techninės 

priežiūros, viešųjų pirkimų, nekilnojamojo turto valdymo, aptarnavimo paslaugų centralizuotas atlikimas Savivaldybės biudžetinėms įstaigoms (toliau – Įs-

taiga) ir viešosioms įstaigoms, kurių savininkė yra Savivaldybė. 

Kaišiadorių BFT tikslai:  centralizuotai tvarkyti Įstaigų finansinę apskaitą;  užtikrinti finansinių-ūkinių operacijų teisėtumą, įgyvendinant Įstaigų po-

litiką biudžeto, finansų valdymo ir apskaitos, investicijų ir mokesčių klausimais;  užtikrinti teisės aktų, reglamentuojančių biudžeto sudarymą ir vykdymą, 

apskaitos tvarkymą ir ataskaitų teikimą, įgyvendinimą;  siekti užtikrinti Įstaigų žmogiškųjų išteklių poreikį, vykdant personalo administravimo funkcijas;  

garantuoti Įstaigoms teisinių konsultacijų prieinamumą ir kokybę, atstovavimą pagal Įstaigos vadovo įgaliojimą ginčuose ir teismuose; duomenų apsaugos 

pareigūno konsultacijų teikimą, dėl duomenų apsaugos reikalavimų laikymosi Įstaigose; užtikrinti kokybišką informacinių technologijų paslaugų teikimą Įs-

taigoms, informacinių technologijų politikos ir saugumo įgyvendinimą;  siekti racionalaus lėšų naudojimo organizuojant ir vykdant centralizuotus viešuosius 

pirkimus;  didinti efektyvumą valdant, disponuojant Įstaigų nekilnojamuoju turtu, užtikrinti tinkamą jo naudojimą ir priežiūrą laiku;  teikti Įstaigoms, statinių 

techninės priežiūros, statinių paprastojo remonto sąmatų sudarymo paslaugas;  teikti kokybiškas ir operatyvias ūkines – aptarnavimo paslaugas Įstaigoms, 

garantuoti Įstaigoms techninę pagalbą. 



 

Užtikrinti Kaišiadorių rajono savivaldybės 2026–2027 metų strateginio veiklos plano  01 programos „Savivaldybės valdymo programa“ 01.01 tikslo  

„Užtikrinti efektyvų savarankiškųjų (Konstitucijos ir įstatymų nustatytų (priskirtų)) savivaldybės funkcijų vykdymą“  01.01.01 uždavinio „Organizuoti savi-

valdybės savarankiškųjų funkcijų įgyvendinimą Savivaldybėje“ 01.01.01.05 ir 01.01.01.06  priemonių įgyvendinimą. 

 

 

 

KAIŠIADORIŲ BFT VEIKLOS 
SVP PROGRAMA (01) 

Priemonių 

kodai  
Pavadinimas 

Veiklos pavadinimas 

(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Vertinimo kriterijai, matavimo 

vienetai 

Matavimo 

vieneto 

planuojama 

reikšmė 

Atsakingi 

vykdytojai 

Įvykdy

mo   

termin

as 

Asigna-

vimai 

tūkst. 

Eur 

01.01.01.05 

ir 

01.01.01.06 

Centralizuotai tvar-

kyti 31 Savivaldybės 

biudžetinės įstaigos 

apskaitą 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Užtikrinti Kaišiadorių rajono 

savivaldybės  biudžetinių įs-

taigų, kurių apskaita vado-

vaujantis Kaišiadorių rajono 

savivaldybės tarybos spren-

dimu 2019 m. gruodžio 19 d. 

sprendimu Nr. V17-297 „Dėl 

Kaišiadorių rajono savivaldy-

bės biudžetinių įstaigų centra-

lizuoto buhalterinės apskaitos 

tvarkymo“ tvarkoma centrali-

zuotai, apskaitos tvarkymo 

funkcijų tęstinumą 

 

 

 

 

Centralizuotai atliekamos savival-

dybės biudžetinių įstaigų finansi-

nės apskaitos tvarkymo funkcijos 

nuo nustatytų įstaigų skaičiaus 

(proc.). 

 

Darbo užmokesčio ir kitų su 

darbo santykiais susijusių išmokų 

apskaičiavimas ir išmokėjimas 

laiku (proc.). 

 

Gautų iš įstaigų, kurių apskaita 

tvarkoma centralizuotai, turto, 

prekių, paslaugų įsigijimo ir kt. 

apskaitos dokumentų įtraukimas į 

apskaitą nustatytu laiku nuo visų 

gautų dokumentų (proc.). 

 

100 

 

 

 

 

 

100 

 

 

 

 

 

 

 

99,95 

 

 

Centralizuo-

tos biudžeti-

nių įstaigų 

buhalterinės 

apskaitos 

skyriaus ve-

dėja ir dar-

buotojos 

 

I-IV 

ketv. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1120,5 



Priemonių 

kodai  
Pavadinimas 

Veiklos pavadinimas 

(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Vertinimo kriterijai, matavimo 

vienetai 

Matavimo 

vieneto 

planuojama 

reikšmė 

Atsakingi 

vykdytojai 

Įvykdy

mo   

termin

as 

Asigna-

vimai 

tūkst. 

Eur 

 

 

 

Buhalterių kvalifika-

cijos kėlimo vykdy-

mas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tobulinti darbuotojų profesi-

nes kompetencijas. 

 

 

Biudžetinių įstaigų ilgalaikio turto 

nusidėvėjimo skaičiavimas kiek-

vieną mėnesį  (vnt.). 

 

Savalaikis biudžetinių įstaigų, ku-

rių apskaita tvarkoma centralizuo-

tai,  tarpinių ir metinių biudžeto 

vykdymo ataskaitų, finansinių a-

taskaitų rinkinių sudarymas ir pa-

teikimas (proc.). 

 

Centralizuotos biudžetinių įstaigų 

buhalterinės apskaitos skyriaus 

darbuotojų, dalyvavusių kvalifika-

cijos kėlimo kursuose, semina-

ruose, dalis nuo bendro skyriaus 

darbuotojų skaičiaus (proc.) 

 

3000 

 

 

 

 

100 

 

 

 

 

 

 

 

90 

 

 

 

 

 

II-IV 

ketv. 



Priemonių 

kodai  
Pavadinimas 

Veiklos pavadinimas 

(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Vertinimo kriterijai, matavimo 

vienetai 

Matavimo 

vieneto 

planuojama 

reikšmė 

Atsakingi 

vykdytojai 

Įvykdy

mo   

termin

as 

Asigna-

vimai 

tūkst. 

Eur 

 Centralizuotai teikti 

informacinių 

technologijų 

paslaugas 30 

Savivaldybės 

biudžetinių įstaigų 

Organizuoti ir vykdyti 

įstaigose kompiuterizuotų 

darbo vietų diegimą, priežiūrą, 

periferinės įrangos bei tinklų 

remontą. 

 

Naujų kompiuterių parengimas 

darbui. 

 

Parengti kompiuterius vykdant 

nacionalinių mokinių 

pasiekimų patikrinimus, 

pagrindinio ugdymo pasiekimų 

patikrinimus ir Lietuvių kalbos 

ir literatūros įskaitos, tarpinių 

patikrinimų ir brandos 

egzaminus 

 

Biudžetinėse įstaigose 

kompiuterizuotose darbo vietose 

išspręstų incidentų dalis nuo visų 

incidentų skaičiaus (proc.). 

 

 

Naujų kompiuterių parengimas 

darbui nuo įsigytų skaičiau (proc.). 

 

 

Užtikrinti savalaikį kompiuterių 

parengimą nuo reikalingų skaičiaus  

(proc.) 

100 

 

 

 

 

 

100 

 

 

 

 

100 

Direktoriaus 

pavaduotojas, 

informacinių  

technologijų  

specialistai 

 

 

 

I-IV 

ketv. 

 

 

 Atlikti centrinės 

perkančiosios 

organizacijos 

funkcijas 

savivaldybės 

kontroliuojamoms 

(valdomoms) 

perkančiosioms 

organizacijoms 

biudžetinėms 

įstaigoms ir 

viešosioms įstaigoms, 

Vykdyti savivaldybės 

biudžetinėms ir viešosioms 

įstaigoms centralizuotus 

viešuosius pirkimus 

(tarptautinius pirkimus, 

supaprastintus pirkimus, 

įskaitant ir mažos vertės 

pirkimus), taip pat atlikti 

konsoliduotus pirkimus 

CVP IS priemonėmis ir per 

CPO LT katalogą 

Savivaldybės centrinės 

perkančiosios organizacijos 

funkcijų atlikimas nuo nustatytų 

funkcijų skaičiaus (proc.). 

 

Atliktų centralizuotų viešųjų 

pirkimų (CVP IS priemonėmis, per 

CPO LT katalogą ir kt.) nuo 

pateiktų pirkimų skaičiaus (proc.) 

 

 

100 

 

 

 

 

 

100 

 

Direktorius, 

Viešųjų 

pirkimų 

poskyrio 

vedėja,  

viešųjų 

pirkimų 

specialistai 

 

I-IV 

ketv. 

 



Priemonių 

kodai  
Pavadinimas 

Veiklos pavadinimas 

(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Vertinimo kriterijai, matavimo 

vienetai 

Matavimo 

vieneto 

planuojama 

reikšmė 

Atsakingi 

vykdytojai 

Įvykdy

mo   

termin

as 

Asigna-

vimai 

tūkst. 

Eur 

taip pat atlikti 

decentralizuotus ir 

konsoliduotus 

pirkimus CVP IS 

priemonėmis ir per 

CPO LT katalogą. 

 

 Teikti 30 

Savivaldybės 

biudžetinių įstaigų  

teisines konsultacijas 

ir atstovauti ginčuose 

ir teismuose pagal 

įstaigos vadovo 

įgaliojimą 

Konsultuoti įstaigų vadovus ir 

darbuotojus teisiniais 

klausimais, ypatingai darbo 

santykių srityje siekiant 

išvengti darbo ginčų 

nagrinėjimo darbo ginčus 

nagrinėjančiuose organuose ir 

teismuose. 

Konsultuoti įstaigų vadovus 

darbo apmokėjimo sistemų 

parengimo ir kt. 

tvarkų/taisyklių klausimais 

 

Biudžetinėms įstaigoms suteikta 

teisinių konsultacijų Darbo teisės 

klausimais  dalis nuo besikreipusių 

skaičiaus (proc.) 

 

100 Direktorius, 

teisininkas 

 

I-IV 

ketv. 

 

 

Biudžetinėms įstaigoms suteikta 

teisinių konsultacijų rengiant 

įstaigos vidaus teisės aktus  dalis 

nuo besikreipusių įstaigų skaičiaus 

(proc.) 

 

100 

Biudžetinėms įstaigoms suteikta 

teisinių konsultacijų rengiant 

teismui dokumentus dėl skolos 

priteisimo ir išieškojimo iš 

skolininkų  dalis nuo besikreipusių 

įstaigų skaičiaus (proc.) 

100 

 Teikti 30 biudžetinių 

įstaigų statinių 

techninės priežiūros 

Atlikti biudžetinių įstaigų 

statinių techninę priežiūrą, 

sąmatų sudarymo ir darbų 

Atlikta statinių techninės 

priežiūros ir surašyta statinio 

apžiūros aktų skaičius (vnt.). 

56 

 

 

Direktoriaus 

pavaduotojas, 

statinių 

I-IV 

ketv. 

 

 



Priemonių 

kodai  
Pavadinimas 

Veiklos pavadinimas 

(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Vertinimo kriterijai, matavimo 

vienetai 

Matavimo 

vieneto 

planuojama 

reikšmė 

Atsakingi 

vykdytojai 

Įvykdy

mo   

termin

as 

Asigna-

vimai 

tūkst. 

Eur 

paslaugas 

 

kiekių skaičiavimo paslaugas, 

vykdyti atliekamų remonto 

darbų eigos stebėseną, teikti 

siūlymus dėl įstaigų remonto 

darbų organizavimo 

 

Sudaryta paprastojo  remonto 

darbų sąmatų dalis nuo 

besikreipusiųjų skaičiaus (proc.) 

 

 

100 

 

techninės 

priežiūros 

specialistas 

 

 

Teikti 14 biudžetinių 

įstaigų ūkines 

elektros tinklų ir 

santechnikos įrangos 

remonto paslaugas 

 

Teikti įstaigoms elektros ir 

santechnikos inžinerinių 

sistemų smulkių avarijų 

šalinimo paslaugas 

 

Suteikta įstaigoms elektros ir 

santechnikos inžinerinių sistemų 

darbų ir smulkių avarijų šalinimo 

paslaugų dalis nuo besikreipusių 

skaičiaus (proc.). 

100 

 

Direktoriaus 

pavaduotojas, 

elektrikas, 

santechnikas. 

 

 

Teikti 30 biudžetinių 

įstaigų duomenų 

apsaugos pareigūno 

paslaugas 

1. Informuoti įstaigas ir 

Tarnybą ir duomenis 

tvarkančius darbuotojus apie 

jų prievoles pagal BDAR ir 

kitus Europos Sąjungos arba 

valstybės narės duomenų 

apsaugos nuostatas ir 

konsultuoti šiais klausimais. 

2. Stebėti, kaip laikomasi 

BDAR, kitų Europos Sąjun-

gos arba nacionalinių duo-

menų apsaugos nuostatų ir įs-

taigų politikos asmens duo-

menų apsaugos srityje, įskai-

tant pareigų pavedimą, duo-

menų tvarkymo operacijose 

Biudžetinėms įstaigoms  suteikta 

asmens duomenų pareigūno 

konsultacijų dalis nuo 

besikreipusių skaičiaus (proc.). 

 

Biudžetinėms įstaigoms  suteikta 

asmens duomenų pareigūno 

konsultacijų dėl poveikio duomenų 

apsaugai vertinimo dalis nuo 

besikreipusių įstaigų skaičiaus 

(proc.) 

 

 

 

100 

 

 

 

 

100 

Direktorius ir 

specialistas 

(duomenų 

apsaugos 

pareigūnas). 

I-IV 

ketv. 



Priemonių 

kodai  
Pavadinimas 

Veiklos pavadinimas 

(Priemonės įgyvendinimo 

etapai) 

Vertinimo kriterijai, matavimo 

vienetai 

Matavimo 

vieneto 

planuojama 

reikšmė 

Atsakingi 

vykdytojai 

Įvykdy

mo   

termin

as 

Asigna-

vimai 

tūkst. 

Eur 

dalyvaujančių darbuotojų in-

formuotumo didinimą ir kt. 

Informuoti, konsultuoti įs-

taigas ir Tarnybą apie stebė-

jimo rezultatus, teikti susiju-

sias rekomendacijas. 

3. Paprašius konsultuoti 

dėl poveikio duomenų apsau-

gai vertinimo ir stebėti jo atli-

kimą pagal BDAR 35 

straipsnį. 

4. Bendradarbiauti su 

kitomis asmens duomenų ap-

saugos priežiūros institucijo-

mis (VDAI). 

5. Teikti informaciją 

duomenų subjektams dėl jų 

duomenų tvarkymo įstaigose 

ir Tarnyboje, nagrinėti jų pra-

šymus ir teikti kitas susijusias 

paslaugas. 

 

 

SUDERINTA 

Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos  

Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus vedėja 

2026 m. kovo 4 d. rezoliucija (Gautasis dokumentas: VM9-436) 

 

 


