PATVIRTINTA

Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos
direktoriaus 2026 m. kovo 4 d.
jsakymu Nr. 1.2.-30

KAISIADORIU BENDRUJU FUNKCIJU TARNYBOS

(jstaigos, skyriaus)
2026-UJU METU METINIS VEIKLOS PLANAS

Trumpa 2026 mety KaiSiadoriy bendryju funkcijy tarnybos (toliau — KaiSiadoriy BFT) veiklos analizé:

Kai$iadoriy rajono savivaldybés taryba 2022 m. balandZzio 28 d. sprendimu Nr. V17E-92 , D¢l KaiSiadoriy rajono Svietimo ir sporto paslaugy centro
reorganizavimo saglygy apraso, KaiSiadoriy Svietimo ir sporto centro nuostaty ir KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybos nuostaty patvirtinimo* reorganizavo
Kais$iadoriy rajono Svietimo ir sporto paslaugy centra (juridinio asmens kodas — 305617567) padalijimo biidu — padalijant ji i dvi biudzetines jstaigas: KaiSia-
doriy Svietimo ir sporto centrg, buveinés adresas — V. Kudirkos g. 12, 56126 KaiSiadorys ir KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnybg, buveinés adresas — Gedimino
g. 118, 56166 Kaisiadorys.

Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba pradéjo veikti 2022 m. rugsejo 1 d.

KaiSiadoriy BFT veiklos sritys: finansinés apskaitos, dokumenty valdymo, personalo administravimo, informaciniy technologijy, statiniy techninés
priezitiros, vieSyjy pirkimy, nekilnojamojo turto valdymo, aptarnavimo paslaugy centralizuotas atlikimas Savivaldybés biudzetinéms jstaigoms (toliau — Js-
taiga) ir vieSosioms jstaigoms, kuriy savininke yra Savivaldybé.

KaiSiadoriy BFT tikslai: centralizuotai tvarkyti Istaigy finansing apskaita; uztikrinti finansiniy-tikiniy operacijy teisé¢tuma, jgyvendinant [staigy po-
litika biudzeto, finansy valdymo ir apskaitos, investicijy ir mokesc¢iy klausimais; uztikrinti teisés akty, reglamentuojanciy biudzeto sudaryma ir vykdyma,
apskaitos tvarkyma ir ataskaity teikima, jgyvendinima; siekti uztikrinti Istaigy zmogiskyjy istekliy poreiki, vykdant personalo administravimo funkcijas;
garantuoti Jstaigoms teisiniy konsultacijy prieinamumg ir kokybe, atstovavimg pagal Istaigos vadovo jgaliojimg ginCuose ir teismuose; duomeny apsaugos
pareigiino konsultacijy teikima, dél duomeny apsaugos reikalavimy laikymosi Jstaigose; uztikrinti kokybiska informaciniy technologijy paslaugy teikimag Js-
taigoms, informaciniy technologijy politikos ir saugumo jgyvendinimg; siekti racionalaus 1éSy naudojimo organizuojant ir vykdant centralizuotus vieSuosius
pirkimus; didinti efektyvumg valdant, disponuojant Jstaigy nekilnojamuoju turtu, uZtikrinti tinkamg jo naudojima ir prieZiiirg laiku; teikti staigoms, statiniy
techninés prieziliros, statiniy paprastojo remonto samaty sudarymo paslaugas; teikti kokybiSkas ir operatyvias iikines — aptarnavimo paslaugas [staigoms,
garantuoti [staigoms technine pagalbg.



Uztikrinti KaiSiadoriy rajono savivaldybés 2026—2027 mety strateginio veiklos plano 01 programos ,,Savivaldybés valdymo programa* 01.01 tikslo
,Uztikrinti efektyvy savarankiskyjy (Konstitucijos ir jstatymy nustatyty (priskirty)) savivaldybés funkcijy vykdyma*“ 01.01.01 uzdavinio ,,Organizuoti savi-
valdybés savarankiSkyju funkcijuy igyvendinimg Savivaldybéje“ 01.01.01.05 ir 01.01.01.06 priemoniy jgyvendinima.

KAISIADORIU BFT VEIKLOS

SVP PROGRAMA (01)
Veiklos pavadinimas Matavimo Ivykdy | Asigna-
Priemoniy .. (Priemonés jgyvendinimo Vertinimo Kriterijai, matavimo vieneto Atsakingi | mo vimai
kodai Pavadinimas etapai) vienetai planuojama | vykdytojai | termin | takst.
reik§mé as Eur
01.01.01.05 |~ 1 otai tvar Ui.tikrinti Kaié.iadoril.lt r.aj(.)no Centrali.zuotai. ajtlie':kar.nos savive‘ll- Centfalizu(')- [-IV 1120,5
ir kyti 31 Savivaldybes saylvaldyl?és blu(ﬁetlnlq is- | dybés bluflietlnlq jstaigy ﬁnar‘l's1- 100 tos 1t.)lu(?ietl- ketv.
01.01.01.06 biudzetinés jstaigos talg.q, kprlq a‘lp.skalta.l VaQO— nés apskaitos ‘c‘varkymo f.ur‘lkcgos niy 1sta1gq
apskaita vaujantis KaiSiadoriy rajono | nuo nustatyty jstaigy skai¢iaus buhalterinés

savivaldybeés tarybos spren- (proc.). apskaitos

dimu 2019 m. gruodzio 19 d. skyriaus ve-

sprendimu Nr. V17-297 ,.D¢l | Darbo uzmokescio ir kity su déja ir dar-

Kaisiadoriy rajono savivaldy- | darbo santykiais susijusiy iSmoky 100 buotojos

bés biudzetiniy jstaigy centra- | apskai¢iavimas ir iSmoké&jimas

lizuoto buhalterinés apskaitos | laiku (proc.).

tvarkymo* tvarkoma centrali-

zuotai, apskaitos tvarkymo Gauty 8 jstaigy, kuriy apskaita

funkcijy tgstinuma tvarkoma centralizuotai, turto,

prekiy, paslaugy jsigijimo ir kt.
apskaitos dokumenty jtraukimas j
99,95

apskaitg nustatytu laiku nuo visy
gauty dokumenty (proc.).




Priemoniy
kodai

Pavadinimas

Veiklos pavadinimas
(Priemonés jgyvendinimo
etapai)

Vertinimo Kriterijai, matavimo
vienetai

Matavimo
vieneto
planuojama
reik§mé

Atsakingi
vykdytojai

Ivykdy
mo
termin
as

Asigna-
vimai
tukst.

Eur

Buhalteriy kvalifika-
cijos kelimo vykdy-

mas.

Tobulinti darbuotojy profesi-
nes kompetencijas.

Biudzetiniy jstaigy ilgalaikio turto
nusidévéjimo skaiciavimas kiek-
vieng ménesj (vnt.).

Savalaikis biudZetiniy jstaigy, ku-
riy apskaita tvarkoma centralizuo-
tai, tarpiniy ir metiniy biudzeto
vykdymo ataskaity, finansiniy a-
taskaity rinkiniy sudarymas ir pa-
teikimas (proc.).

Centralizuotos biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriaus
darbuotojy, dalyvavusiy kvalifika-
cijos keélimo kursuose, semina-
ruose, dalis nuo bendro skyriaus
darbuotojy skaiciaus (proc.)

3000

100

I-1v
ketv.




Veiklos pavadinimas Matavimo Ivykdy | Asigna-
Priemoniy .. (Priemonés jgyvendinimo Vertinimo Kriterijai, matavimo vieneto Atsakingi | mo vimai
. Pavadinimas . . . . bl . _
kodai etapai) vienetai planuojama | vykdytojai | termin | tukst.
reikSmé as Eur

Centralizuotai teikti |Organizuoti ir vykdyti Biudzetinése jstaigose 100 Direktoriaus |I-IV
informaciniy istaigose kompiuterizuoty kompiuterizuotose darbo vietose pavaduotojas, |ketv.
technologijy darbo viety diegima, priezitra, |iSspresty incidenty dalis nuo visy informaciniy
paslaugas 30 periferinés jrangos bei tinkly | incidenty skaiciaus (proc.). technologijy
Savivaldybés remonta. specialistai
biudzetiniy jstaigy

Naujy kompiuteriy parengimas | Naujy kompiuteriy parengimas 100

darbui. darbui nuo jsigyty skaiciau (proc.).

Parengti kompiuterius vykdant

nacionaliniy mokiniy Uztikrinti savalaikj kompiuteriy

pasiekimy patikrinimus, parengima nuo reikalingy skai¢iaus {100

pagrindinio ugdymo pasiekimy | (proc.)

patikrinimus ir Lietuviy kalbos

ir literatiiros iskaitos, tarpiniy

patikrinimy ir brandos

egzaminus
Atlikti centrinés Vykdyti savivaldybés Savivaldybés centrinés 100 Direktorius, |I-IV
perkanciosios biudZetinéms ir vieSosioms perkanciosios organizacijos Viesyjy ketv.
organizacijos istaigoms centralizuotus funkecijy atlikimas nuo nustatyty pirkimy
funkcijas vieSuosius pirkimus funkcijy skaiciaus (proc.). poskyrio
savivaldybés (tarptautinius pirkimus, vedéja,
kontroliuojamoms  |supaprastintus pirkimus, Atlikty centralizuoty vieSyjy vieSyjy
(valdomoms) jskaitant ir maZzos vertés pirkimy (CVP IS priemonémis, per {100 pirkimy
perkanciosioms pirkimus), taip pat atlikti CPO LT katalogg ir kt.) nuo specialistai
organizacijoms konsoliduotus pirkimus pateikty pirkimy skaiciaus (proc.)
biudzetinéms CVP IS priemonémis ir per

istaigoms ir

vieSosioms jstaigoms,

CPO LT kataloga




Veiklos pavadinimas Matavimo Ivykdy | Asigna-
Priemoniy . (Priemonés jgyvendinimo Vertinimo Kriterijai, matavimo vieneto Atsakingi | mo vimai
. Pavadinimas . . . . bl . _
kodai etapai) vienetai planuojama | vykdytojai | termin | tukst.
reikSmé as Eur
taip pat atlikti
decentralizuotus ir
konsoliduotus
pirkimus CVP IS
priemonémis ir per
CPO LT kataloga.
Teikti 30 Konsultuoti jstaigy vadovus ir | Biudzetinéms jstaigoms suteikta {100 Direktorius, |I-IV
Savivaldybés darbuotojus teisiniais teisiniy konsultacijy Darbo teisés teisininkas ketv.
biudzetiniy jstaigy | klausimais, ypatingai darbo klausimais dalis nuo besikreipusiy
teisines konsultacijas | santykiy srityje siekiant skaiciaus (proc.)
ir atstovauti gincuose |i§vengti darbo gincy
i tqlsmuose pagal nagrinejimo darbo gintus .| Biudzetinéms jstaigoms suteikta 100
istaigos vadovo nagrin¢janciuose organuose ir |, . . . v .
SR . teisiniy konsultacijy rengiant
1galiojima teismuose. o . S .
C istaigos vidaus teisés aktus dalis
Konsultuoti jstaigy vadovus e .y
s . nuo besikreipusiy jstaigy skaiciaus
darbo apmokéjimo sistemy (proc.)
parengimo ir kt. '
tvarky/taisykliy klausimais
Biudzetinéms jstaigoms suteikta {100
teisiniy konsultacijy rengiant
teismui dokumentus deél skolos
priteisimo ir 18ieskojimo 18
skolininky dalis nuo besikreipusiy
Jstaigy skaiciaus (proc.)
Teikti 30 biudzetiniy | Atlikti biudzetiniy jstaigy Atlikta statiniy techninés 56 Direktoriaus  |I-IV
Istaigy statiniy statiniy techning priezitira, priezitros ir suraSyta statinio pavaduotojas, | ketv.

technings priezitiros

samaty sudarymo ir darby

apzitros akty skaicius (vnt.).

statiniy




Veiklos pavadinimas Matavimo Ivykdy | Asigna-
Priemoniy .. (Priemonés jgyvendinimo Vertinimo Kriterijai, matavimo vieneto Atsakingi | mo vimai
. Pavadinimas . . . . bl . _
kodai etapai) vienetai planuojama | vykdytojai | termin | tukst.
reikSmé as Eur
paslaugas kiekiy skai¢iavimo paslaugas, |Sudaryta paprastojo remonto techninés
vykdyti atlieckamy remonto darby samaty dalis nuo 100 priezitiros
darby eigos stebéseng, teikti | besikreipusiyjy skaiciaus (proc.) specialistas
sitilymus dél jstaigy remonto
darby organizavimo
Teikti 14 biudzetiniy | Teikti jstaigoms elektros ir Suteikta jstaigoms elektros ir 100 Direktoriaus
istaigy tkines santechnikos inzineriniy santechnikos inzineriniy sistemy pavaduotojas,
elektros tinkly ir sistemy smulkiy avarijy darby ir smulkiy avarijy Salinimo elektrikas,
santechnikos jrangos |$alinimo paslaugas paslaugy dalis nuo besikreipusiy santechnikas.
remonto paslaugas skaiciaus (proc.).
Teikti 30 biudzetiniy 1. Informuoti jstaigas ir |BiudZetinéms jstaigoms suteikta Direktorius ir  |I-IV
istaigy duomeny Tarnybg ir duomenis asmens duomeny pareigiino 100 specialistas ketv.
apsaugos pareigiino | tvarkancius darbuotojus apie |konsultacijy dalis nuo (duomeny
paslaugas Ju prievoles pagal BDAR ir | besikreipusiy skai¢iaus (proc.). apsaugos
kitus Europos Sajungos arba pareigiinas).
valstybés narés duomeny BiudZetinéms jstaigoms suteikta
apsaugos nuostatas ir asmens duomeny pareigiino 100

konsultuoti Siais klausimais.
2. Stebéti, kaip laikomasi
BDAR, kity Europos Sajun-
gos arba nacionaliniy duo-
meny apsaugos nuostaty ir js-
taigy politikos asmens duo-
meny apsaugos srityje, jskai-
tant pareigy pavedima, duo-
meny tvarkymo operacijose

konsultacijy dél poveikio duomeny

apsaugai vertinimo dalis nuo
besikreipusiy jstaigy skaiciaus
(proc.)




Priemoniy
kodai

Pavadinimas

Veiklos pavadinimas
(Priemonés jgyvendinimo
etapai)

Vertinimo Kriterijai, matavimo
vienetai

Matavimo
vieneto
planuojama
reik§mé

Atsakingi
vykdytojai

Ivykdy
mo
termin
as

Asigna-
vimai
tukst.

Eur

dalyvaujanc¢iy darbuotojy in-
formuotumo didinima ir kt.
Informuoti, konsultuoti js-
taigas ir Tarnybg apie stebé-
jimo rezultatus, teikti susiju-
sias rekomendacijas.

3. Paprasius konsultuoti
dél poveikio duomeny apsau-
gai vertinimo ir stebéti jo atli-
kimg pagal BDAR 35
straipsnj.

4. Bendradarbiauti su
kitomis asmens duomeny ap-
saugos priezilros institucijo-
mis (VDAI).

5. Teikti informacija
duomeny subjektams del jy
duomeny tvarkymo jstaigose
ir Tarnyboje, nagrinéti jy pra-
Symus ir teikti kitas susijusias
paslaugas.

SUDERINTA

Kaisiadoriy rajono savivaldybes administracijos
Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vedéja
2026 m. kovo 4 d. rezoliucija (Gautasis dokumentas: VM9-436)




